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— QUEMFOI? -

\ La Salle nasceu em Reims, na
\ Franga, no dia 30 de abril de 1651

N

Ordenado sacerdote aos 28 anos,
fundou o Instituto dos Irmdos das
Escolas Cristds. Dedicou sua vida
a Deus e as pessoas, lutando para
tornar a educacgdo acessivel a todos,
principalmente aos mais humildes.
Sdo Jodo Batista de La Salle faleceu
no dia 7 de abril de 1719.
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OBRA DE LA SALLE /—\v/\\

Trabalhando na formagdo de professores para instruir e educar
criangas ejovens, La Salle venceu grandes desafios e deixou um importante
legado para o mundo da educagdo. Hoje, a Congregag¢do de Irmdos
fundada por ele reiine milhares de Comunidades Religiosas e Educativas
em 80 paises. Alem disso, La Salle deixou relevantes obras escritas como:
“Meditagoes para os Educadores” e o “Guia das Escolas”, que serviram e j

servem ateé hoje como subsidios para Irmdos e Educadores Lassalistas.
e

PADROEIRO DOS EDUCADORES

La Salle foi declarado santo em 1900 e, em 15 de maio de \
1950, o Papa Pio Xll concedeu a ele o titulo de Padroeiro Universal dos
Professores. Considerado modelo de educador e pedagogo, esse titulo foi
o reconhecimento & sua importante contribuigdo para o aprimoramento
da educagdo humana e cristd no mundo.




Apresentdgdo

As escolas da Rede La Salle buscam realizar em seu projeto
educativo exceléncia académica e formagdo de valores humanos e cristdos.

Com mais de trés séculos de experiéncia educacional e mais de
trés decadas de presenca no coragdo da Amazdnia, o Centro Educacional
La Salle orienta sua agdo educativa pelos valores cristdos fundamentais
da fé, da fraternidade e do servigo ao préximo.

Foi com essa intencionalidade que o Centro Educacional La
Salle foi criado em 27 de fevereiro de 1982. Desde o comego de suas
atividades, ela tem sido uma referéncia em educagdo de qualidade,
envidando esfor¢os em vista de uma sélida formagdo humana e cristd de
seus educandos.

O La Salle assume como objetivo principal proporcionar a crianga
e go jovem a formagdo necessdria ao pleno desenvolvimento de suas
potencialidades, como elemento de autorrealizagdo e de preparagdo
para a vida em comunidade, para o exercicio do trabalho e para a pratica
consciente da cidadania, oferecendo um ensino que busca:

a. Guiar o educando no seu processo de amadurecimento fisico,
psiquico e espiritual.

b. Ajudar no processo de constru¢do do conhecimento.

c. Formar a consciéncia critica diante da realidade.

d. Orientar na assunc¢do gradual e responsdvel da liberdade.
e. Auxiliar no processo de integragdo a vida em comunidade.

f. Direcionar para uma verdadeira comunhdo de aspiragdes, com
vista ao bem comum.

Este guia € um instrumento de orientag¢do de rotinas. Ele é coerente
com o projeto pedagogico e com a missdo de promover o desenvolvimento
integral da pessoa, pois organiza os processos, os seus direitos e deveres e
cuida das pessoas e dos ambientes de nossa institui¢cdo.
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1. Servigos de
atendimento dos pais
e estudantes

O Centro Educacional La Salle conta com diversos setores e
servigos para atender aos estudantes e seus pais ou responsdveis.
Para saber a quem se dirigir em alguma necessidade, veja as principais
atribuicoes de cada servigo:

1. A Supervisdo Educativa (SUPED) assessora, acompanha e
supervisiona o trabalho de todas as coordenagoes da instituigdo. Também atende a
pais e estudantes, ouvindo suas consideragoes, criticas ou sugestoes sobre o dia-a-dia
da instituicdo, fazendo os encaminhamentos necessdrios para garantir a qualidade

dos servigos prestados pelo mesmo.

2. Atendimento Geral da SUPED dd informagdes gerais sobre as
atividades pedagogicas (hordrios de aula, de atendimento dos educadores,
de plantdo de estudos, de atividades complementares). Também é o setor
gue agenda hordrios para didlogo com as coordenagdes, marca provas
em segunda chamada e recebe atestados medicos, encaminhando-os
para os setores pertinentes.

3. O Servigo de Coordenacdo de Turno (SCT) faz aconselhamento
aos estudantes com ocorréncias disciplinares, supervisiona as entradas
tardias e saidas antecipadas, acompanha o uso correto do uniforme
e da carteira estudantil, colabora com o controle da seguranga dos
estudantes, fazencaminhamentos em casos de acidente ouindisposi¢do,
entrega recados e materiais destinados aos estudantes e faz a
devolugdo de objetos encontrados nas dependéncias da institui¢ao.




4. O Servico de Orientagdo Educacional (SOE) acompanha os
estudantes em seu processo de aprendizagem, dando atengdo especial
aos que revelam algum tipo de lacuna ou dificuldade. Também desenvolve
atividades que ajudam a identificar e a resolver dificuldades de ordem pessoal,
emocional, relacional ou de aprendizado, e acompanha os estudantes novos em
seu processo de socializagdo e de adaptagdo a escola. Alem disso, o setor dd
orientagdo aos pais e/ou responsdveis sobre como proceder frente a eventuais

dificuldades dos estudantes na institui¢cdo.

5. O Servigo de Coor
avalia o desempenho dos educadores em sala de aula, a sua formagdo
atualizagdo profissional, a metodologia de trabalho, as formas de avaliagdo)
e o relacionamento com os estudantes. Também atende aos estudantes,
pais e/ou responsdveis, ouvindo suas consideragdes, criticas
ou sugestdes quanto ao trabalho docente, fazendo os
de’\/idﬁwﬂi_ﬂh(ﬂmtos.

6. A Coordenagdo de Esportes e Artes coordena as atividades de
educacdo fisica e as atividades extracurriculares esportivas e artisticas
da instituicdo. Ela também acompanha e dd suporte aos estudantes em
competicoes esportivas externas em que a instituicdo participa, além de
avaliar pedidos de dispensa das aulas de educagdo fisica.

7. O Servigo de Animagdo Pastoral (SAP) é responsdvel pelas
atividades realizadas como complemento a educagdo formal dada em
sala de aula e que contribuem para a formagdo humana, espiritual e
social do educando, tais como jornadas de formagdo, retiros espirituais,
celebragdes religiosas, atividades de voluntariado, grupos de jovens,
campanhas soliddrias e outras.




8. A Coordenagdo de Idiomas acompanha as atividades
extracurriculares, do La Salle Languages, atendendo a pais e/ou
responsdveis e estudantes para qualquer ddvida ou encaminhamento.
Também assessora as coordenagdes pedagogicas, na avaliagdo de
desempenho dos educadores de lingua estrangeira em sala de

aula, sua metodologia de trabalho e formas de avaliagdo.

9. A Coordena¢do do Turno Complementar acompanha as
atividades dos estudantes que permanecem na instituicdo no contraturno,
atende aos pais e/ou responsdveis para resolver questdes ligadas d rotina
didria dos estudantes, alimentac¢do, hordrios, tarefas de casa, disciplina ...
referente a esse turno.

10. A Coordenacgdo de Projetos e Tecnologia Educacional organiza
e presta informagdes a estudantes e pais e/ou responsdveis sobre as
atividades realizadas como complemento d educag¢do formal dada em
sala de aula, tais como projetos educacionais, visitas de estudo, eventos
escolares, formaturas, feiras e exposicoes, etc. Auxilia as coordenagoes
pedagogicas nas questoes voltadas & tecnologia educacional.

11. Central de Matriculas, ¢ o servico de atendimento de
informagdes e procedimentos de matricula para novos estudantes.
Atende presencialmente, através de agendamentos e meios eletrénicos.




12. O Setor de Primeiros Socorros presta atendimento aos
estudantes em caso de acidente, mal-estar ou indisposi¢do, comunicando
aos pais e/ou responsdveis por telefone em caso da necessidade de
remogdo do estudante para casa. Em caso de urgéncia, providencia
a remocgdo imediata do estudante para uma unidade de pronto-
atendimento, informando os pais sobre as providencias tomadas.

13. A Secretaria realiza procedimentos relacionadas a vida
académica do estudante: transferéncia, cancelamento, declaracoes,
atestados, requerimentos, certificados, boletins.

14. A Tesouraria recebe pagamento de taxas de provas de
segunda chamada, processos de adaptagdo, classificagdo, reclassificagdo
ou conclusdo antecipada de curso, segunda via de documentos, boleto
bancdrio, histéricos, certificados, segunda via da agenda escolar; carteira
familiar; carteira estudantil; inscricdo para participagdo em atividades
educacionais, como: passeios, visitas, competigoes.

15. A Supervisdo Administrativa (SUPAD) responde pela
infraestrutura fisica e tecnolégica da instituigdo, bem como, pela
administragdo financeira e gestdo do quadro de colaboradores. Atende
aos pais e/ou responsdveis e estudantes, ouvindo suas consideragoes,
criticas ou sugestoes sobre questdes como atendimento nos setores,
limpeza, conservagdo e seguranga, fazendo os encaminhamentos
necessdrios para garantir a qualidade dos ambientes e dos servigos
prestados pelo mesmo.




16. Os Educadores Regentes, possuem hordrios especificos para
atendimento aos pais e/ou responsdveis. Havendo interesse da familia
em conversar com o educador, basta informar-se sobre os hordrios no
site da instituicdo para atendimento, preferencialmente,

: atraveés de tecnologia remota.

) 17. Plantdo de Estudos, a instituicdo dispoe do servico de pla q0
/ de estudos com educadores habilitados para auxiliar os estudantes

/ quanto aos objetos de aprendizagem vistos em aula. Os acessos aos

\
\i:rdrios desse atendimento, que ocorrerdo com auxilio de tecnologia |

remota, se encontram disponiveis no site da instituicdo ou junto aos
servigos pedagogicos.

Para quaisquer outras necessidades, os pais e/ou responsdveis
devem procurar a SUPED, que os encaminhard aos setores pertinentes.




2. Rotinds instituciondis

2.1 - Servicgos oferecidos no site institucional

Os estudantes e seus pais e/ou responsdveis podem utilizar o site
da instituicdo para acessar as principais informagdes do dia-a-dia da
instituicdo.

SOBRE O COLEGIO EDUCAGAO ALUNOS FAMILIA PASTORAL [V NN S G podemos ajudar? 1

Na pdgina de abertura, sdo disponibilizados o regimento escolar,
o projeto pedagdgico, o calenddrio escolar e outros documentos para
download, além do calenddrio de avaliagoes, lista de deveres de casa,
hordrios de plantdo de estudos e de atividades complementares, noticias,
comunicados e circulares.

Para cada estudante, sdo disponibilizadas trés permissoes de
acesso a drea restrita:

- Discente (estudante);

- Responsdvel financeiro; No site, vocé pode conferir
. . o portal do aluno,
- Responsadvel educacional. siga o passo a passo
abaixo:

Portal d
RS v College [T

Acesso
Restrito

e
l Niimare ge metricula

Data de noscimento
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CPF
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2.2 - La Salle mobile

O aplicativo para celular La Salle mobile permite aos pais e/ou
responsdveis o acesso rdapido a informagoes do Centro Educacional La
Salle e agiliza a comunicagdo entre a instituicdo e a familia.

Através dele, os pais e/ou
responsdveis poderdo  acompanhar
relatério de faltas, médias e resultado
das avaliagoes do estudante, visualizar
os componentes curriculares e hordrios
de aula, consultar parcelas pagas e por
vencer, verificar relatoério de pagamentos
de mensalidade, ocorréncias pedagogicas
do estudante (atrasos, comportamento
e etc), receber avisos, comunicados e
consultar o calenddrio de eventos da
instituicdo.

O aplicativo La Salle Mobile pode
ser baixado gratuitamente na Google Play
e na Apple Store.

2.3 - Mala direta

Centro Educacional La Salle possui um sistema automadtico de
mala direta para envio de comunicados, circulares, convites aos pais e
responsaveis. Para receber os e-mails da instituicdo em seu enderecgo
eletrénico, basta o responsdvel manter atualizado seus dados no portal
do aluno ou na secretaria da institui¢cdo.

E importante cadastrar o dominio lasalle.org.br na lista de
remetentes confidveis de seu provedor de correio eletrdnico, para que
as mensagens enviadas ndo caiam automaticamente na caixa de “lixo
eletronico”.

Em caso do ndo recebimento dos comunicados oficiais da
instituicdo, os pais ou responsdveis podem entrar em contato através do
enderego eletrénico lasalle.manaus@lasalle.org.br.

Educadores e coordenagdes ndo sdo autorizados a fazer uso de
redes sociais para comunicagdo com estudantes pais e/ou responsdveis,
a ndo ser em caso de emergéncia.




2.4 - Mural do ambiente virtual sala Google e agenda escolar

Enquanto houver a necessidade do distanciamento social e,
consequentemente rodizio de estudantes para as aulas nas dependéncias
da instituicdo, os avisos serdo via mural do ambiente digital das salas
Google e as atividades previstas em cronograma semanal divulgados.

Quando for possivel o retorno
para as atividades integralmente
presenciais na instituigdo, serd
obrigatério o porte didrio da agenda
escolar para comunicagdo com a familia.
Fundamental se faz o acompanhamento
periddico dos pais e/ou responsdveis
aos recados enviados pela instituicdo na
agenda do estudante.

O Centro Educacional La Salle
exige o uso da agenda personalizada
com a logomarca da instituicdo. Isso
reduz o risco de fraude.

A agenda é considerada documento escolar. Por isso, ndo pode
ser danificada ou descaracterizada como didrio pessoal, com a colocagdo
de adesivos ou outros.

Em caso de perda da agenda recebida gratuitamente no inicio do
ano letivo, o estudante deverd adquirir outro exemplar na tesouraria.

2.5 - Acesso a escola

instituicdo é obrigatério o uso de mascara por todos os
colaboradores, fornecedores, estudantes e familiares;

@ Enquanto durar a pandemia, para ingresso na
5.2

As mdscaras devem ser trocadas a cada
3 horas conforme recomendagdo da OMS; )3H




Foram instaladas pias/lavatérios em diversos
locais pela instituicdo para higiene frequente e adequada =5
das mdos, utilizando a dgua e sabdo. Sdo disponibilizados
frascos de dlcool na concentracdo de 70% em alguns
pontos do campus;

No momento do ingresso a instituigdo deverd ser

realizada a afericdo de temperatura corporal de todas

g/-? os frequentadores, em caso de febre igual ou superior

4('\’ a 37.8°, este serd isolado e medidas de monitoramento
dos sintomas devem ser recomendadas;

N&o deverdo adentrar na instituicdo pessoas que apresentarem
sintomas gripais, mediante monitoramento das cdmeras de infravermelho
para controle de temperatura;

Havera organizagdo de hordrios para a entrada e saida dos niveis/
grupos de estudantes, para evitar concentragdo de pessoas.

- Desinfeccdo dos calgados com produtos
adequados (tapetes sanitizantes) nas portarias de
entradas do campus;

- Controle do fluxo de entrada e saida de pessoas e na formagdo
de filas. Deve ser respeitado o distanciaomento minimo de 1,5 metros;

- Marcagdes no chdo para manter o distanciamento nas filas de
entradas do campus, corredores, escadas e cantinas;

O acesso sé6 acontecera com o
I.a*SaIIe uso da identidade estudantil (cartdo), j&
e entregue a todos os estudantes, pais e

Nome responsdveis.
JOAO BATISTA DE LA SALLE

Em caso de perda ou furto da
carteira, ou mesmo de esquecimento
recorrente, uma segundavia do documento
serd emitida e a respectiva taxa cobrada

La*‘_suglle do estudante.

FAMILIAR O estudante ndo deverd dobrar,
amassar ou molhar a carteira. Isso poderd
Jodo Botisto de Lo Solle vpe 2 . . . e ~

danificd-la e impedir a identificagdo por
parte do sistema eletrénico.




A carteira deidentidade estudantil € pessoal e intransferivel. O estudante
ndo poderd emprestd-la, nem ceder para ninguem.

Se o estudante chegar na instituigio acompanhado dos pais e/
ou responsaveis, irmados ou outras pessoas, somente o proprio estudante
poderd passar pelas catracas. Qualquer outro acompanhante deverd
dirigir-se & portaria para cadastramento.

Os estudantes ndo deverdo usar sua carteira pessoal para liberar
a entrada de outros estudantes ou de terceiros.

Em caso de algum tipo de impedimento no acionamento de
liberacdo nas catracas, o estudante deverd procurar o agente de portaria
mais proximo e relatar a dificuldade. O agente de portaria permitird a
entrada pelo portdo lateral até que o problema seja solucionado.

A circulagdo no campus estd autorizada somente para
colaboradores, estudantes e servicos terceirizados. Fica limitado o
acesso dos pais e/ou responsdveis mediante agendamento prévio na
recepc¢do do bloco “A” ou pelos canais de comunicag¢do:

lasalle.manaus@lasalle.org.br
Secretaria Suped: 3655-1249/3655-1227
Central de matricula: 3655-1207
Educacao Infantil: 3655-1222
Telefonia: 3655-1200

O acesso dos pais e/ou responsdveis ds salas da Educagdo
Infantil e 12 Ano do Ensino Fundamental estd permitido, porem
restrito a um membro familiar. A entrada serd pelo acesso principal
do préedio da Educacdo Infantil, porém sua saida serd pelo portdo
proximo ao campo sintético coberto, conforme sinalizagdo indicativa,
a fim de evitar concentracdo na recep¢do;




2.6 - Saida de estudantes

Ao final do periodo de aulas, a instituicdo adota regras distintas
para a saida dos estudantes, de acordo com o nivel de ensino:

1. Os estudantes da creche, pré-escolar e do 12 ano do Ensino
Fundamental aguardam os pais e/ou responsdveis na drea reservada
das respectivas salas de aula;

2. Aos estudantes do 22 ao 92 Ano do Ensino Fundamental serd
permitida a entrada de um dos pais e/ou responsdveis para buscar o
estudante em sua sala de aula, obedecendo a tolerdncia mdxima de 15
minutos, isto &, os estudantes estardo em sala até 12h05Smin e 18h0OSmin,
matutino e vespertino, respectivamente considerando estudantes do 22
ao 52 ano do Ensino Fundamental anos iniciais e 11hS0min e 17hS0min,
matutino e vespertino, respectivamente considerando estudantes do 62
ao 92 ano do Ensino Fundamental anos finais;

Apds este hordrio os estudantes remanescentes serdo
conduzidos para o gindsio 1 e neste espago aguardardo a chegada dos
pais ou responsadveis;




3. Os estudantes do Ensino Médio ndo tém a saida restringida,
cabendo aos pais e/ou responsdveis orientd-los quanto a saida ou
permanéncia na instituicdo;

A saida dos estudantes da Educacgdo Infantil ao 52 ano do Ensino
Fundamental anos iniciais, das respectivas dreas de espera sé serd
permitida na companhia de pessoas previamente cadastradas pelos pais
e/ou responsdveis.

Estudantes s6 podem deixar a instituicdo antes do final das
aulas com autorizagdo expressa do SCT. Toda saida antecipada é feita
somente nos intervalos entre uma aula e outra e na companhia dos
pais e/ou responsdveis. O SCT ndo atende a solicitagdes de liberagdo
de estudantes por telefone.

2.7 - Atrasos

O Centro Educacional La Salle observa uma toleré@ncia de
S minutos para a entrada de estudantes atrasados em sala. O
periodo de tolerdncia € marcado por sinal musical especifico, que se
estende do hordrio de inicio das aulas até o final do prazo de tolerdncia.

Decorrido o prazo de tolerdncia, adotam-se os seguintes
procedimentos:

1. Os estudantes da Educagdo Infantil e 12 Ano do Ensino

Fundamental dirigem-se & recep¢do do setor para
registrar o atraso na agenda escolar. Depois, eles
seguem para a sala de aula;

2. Os estudantes do 22 ao 52 ano do
Ensino Fundamental dirigem-se & portaria
mais proxima para registro do atraso na
agenda e posterior encaminhamento & sala
de aula;
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3. Os estudantes do 62 ano do Ensino
Fundamental co Ensino Médio tambéem se
dirigem & portaria mais proxima para registro
do atraso na agenda. Depois, devem aguardar
o inicio da segunda aula do dia para ingresso
em sala.

Ao final do recreio, os estudantes
impontuais sdo encaminhados ao SCT para
registro do atraso, considerado como falta
disciplinar, sendo, em seguida, conduzidos para
a sala de aula.

Atrasos recorrentes sdo considerados uma infragdo das normas
disciplinares e ensejom a aplicagdo de medidas pedagogicas, como
adverténcia escrita ou suspensdo.

Entrada apds o inicio do segundo tempo de aula somente com
apresentacdo de documento comprobatério do motivo do atraso
(atestado médico, comprovante de exames laboratoriais, atestado de
comparecimento em 6rgdo publico ou declaragdo equivalente).

Sem comprovante do
motivo do atraso, o estudante Ndo serd permitida a
€@ encaminhado para a sala de ' entrada de estudantes atrasados
acompanhamento, onde realizard  em sala durante o hordrio de aula.
as atividades letivas do dia sob  Os estudantes deverdo aguardar a

supervisdo do SCT.

2.8 - Hordrio de aulas

troca de hordrio para ingresso.

O Centro Educacional La Salle adota hordrios diferenciados para
os seus diversos segmentos educacionais.

Intantiilfe
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(*) pode haver flexibilizacdo quanto o horario de saida, considerando periodos de pandemia.
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07:30 - 08:20  13:30 - 14:20 1 0715-0805 1315-14:05
22 0820-0910 14:20 - 1510
Recreio  09:10 - 09:35 1510 - 15:35
3 09:35-10:25  15:35 - 16:25
4° 10:25 - 11115 16:25 - 17:15
52 115-12:05  17:15 - 18:05

Uma vez na semana, os estudantes do 92 ano do ensino
fundamental anos finais, terdo 62 tempo (de 11hS0min as 12h40min ou
17hS50min as 18h40min) para prdtica de laboratoério. A presenga nesse
hordrio é obrigatoria, pois as atividades laboratoriais resultam em uma
das avaliagoes do trimestre.

Ensino Medio

Regular

07:15 - 08:05 13:15 - 14:05

2¢ 08:05 - 08:55 14:05 - 14:55

3¢ 08:55 - 09:45 14:55-15:45
Recreio 09:45 -10:10 15:45 - 16:10
42 10:10 - 11:00 16:10 - 17:00

5¢ 11:00 - 11:50 17:00-17:50

6° 11:50 - 12:40 17:50-18:40



Também um dia na semana, o Ensino Médio tem aulas no
turno inverso como parte integrante da carga hordria regular
obrigatoria e da matriz curricular para as competéncias da rede La
Salle. Essas aulas serdo remotas, enquanto perdurarem as medidas
de distanciamento social, em razdo da pandemia.

Turno Matutino

14:05 as 17:50

Turno Vespertino
08:05 as 11:50

As aulas do turno matutino véo das 14h05min as 17:50min e
do turno vespertino vao de 08h0OSmin das 11hS0min, nos seguintes

dias:

00—

O0—hH

O0—hH

TER QUA QUI
12 Serie 22 Serie 32 Serie
Tempo Manha Tarde
12 07:15 - 08:05
2° 08:05 - 08:55
3¢ 08:55 - 09:45
* Recreio 09:45 - 10:10
4° 10:10 - 11:00
Ensino Medio 5 11:00 - 11:50
In’regrdl Almoco 11:50 - 14:05
6° 14:05 - 14:55
7° 14:55 - 15:45
Recreio 15:45 - 16:10
82 16:10 - 17:00
92 17:00 - 17:50




Da Educagédo Infantil ao 52 Ano do Ensino Fundamental, ndo ¢é
permitido ao estudante permanecer na instituigdo fora de seu hordrio de
aula ou de atividades extracurriculares sem a supervisdo dos pais e/ou
responsadveis. O Centro Educacional ndo oferece servico de monitoramento
apods o encerramento das aulas.

2.9 - Infrequéncia

Todo caso de infrequéncia é registrado na ficha eletrénica do
discente, a qual pode ser acessada atraves do portal do aluno.

Para conferir a quantidade de auséncias ou os dias em que o
estudante ndo compareceu as aulas, basta acessar o portal e clicar em
"Area Pedagégica” e escolher a "aba”. Nessa se¢do, constardo faltas,
atrasos e eventuais infragdes disciplinares cometidas pelo estudante.

O portal do aluno € um dos meios utilizados pela instituigdo para manter
os pais e/ou responsdveis informados sobre auséncias. Dai a importdncia de
consultd-lo com frequéncia.

E importante a comunicagdo entre familia e o Centro Educacional
La Salle para que ndo se configure abandono escolar ou negligéncia dos
pais e/ou responsdveis no tocante ao direito d educagdo de seus/suas
filhos(as). Em situagdes desta natureza, é dever da instituicdo encaminhar
aos orgdos de protecdo, para garantia dos direitos previstos no Estatuto
da Crianga e do Adolescente.

2.10 - Permanéncia na instituicdo

E proibido co estudante ficar nos corredores apds o sinal sonoro
de entrada do turno e do retorno do recreio. O estudante deverd manter-
se em sala de aula, na troca de tempos.

Nado € permitido aos estudantes ausentarem-se da sala durante o
periodo de aula para tratar de assuntos alheios ao componente curricular.
Havendo necessidade de dirigir-se a qualquer dos setores da instituigdo,
os estudantes deverdo utilizar o periodo de intervalo ou o turno inverso.

N&o é permitido ao estudante conduzir ao recinto escolar pessoas
estranhas sem a autorizagdo do SCT.

Estudantes menores de idade e pessoas sem habilitagdo nao
podem conduzir veiculos no interior da instituigdo. A infra¢gdo desta norma
estd sujeita ds penalidades previstas na legislagdo vigente.




A instituicdo tem hordrio definido para o lanche. O estudante
deverd organizar-se para fazé-lo durante esse hordrio.

Para preservar o ambiente de estudo, é proibido aos pais e/ou
responsdveis interromper a aula para falar com o educador ou com
estudantes. Todo contato com os educadores deverd ser agendado
através do SCP. Jd recados ou entrega de objetos de qualquer natureza
a estudantes deverdo ser realizados atraves do SCT.

Também ndo é permitido aos pais abordar estudantes ou outros
pais na instituicdo para intervir em situagoes de atrito ou conflito
que envolvam seus filhos. Qualquer questdo a ser resolvida deve ser
encaminhada através dos Servigos Pedagdgicos.

2.11 - Atendimento em casos de salide

(e A instituicdo ndo conta com profissional
de saude para medicar estudantes. Havendo
necessidade de ministrar medicacdo 0o

+ estudante durante o turno de aula, os pais e/ou

responsdveis deverdo enviar o medicamento a
escola, juntamente com orientagées detalhadas
por escrito na agenda da institui¢do.

O atendimento de primeiros socorros é feito por brigadista e
auxiliar de enfermagem e serve somente para situagdes de pequeno
porte ocorridas na instituicdo. Apods atendimento, o estudante retorna &
sala de aula, para ndo sofrer prejuizo em seu aprendizado.

Em caso de indisposi¢cdo, a instituicdo entrard em contato com
os pais e/ou responsdveis e solicitard seu comparecimento ao Centro
Educacional La Salle, a fim de acompanhar o estudante de volta &
residéncia. Convém aos pais e/ou responsdveis manter seus telefones
de contato atualizados no cadastro na secretaria.

Recomenda-se co estudante que dispdoe de plano de saude
conservar consigo a carteira, para uso em caso de remogdo emergencial
do estudante a um centro de saude.

O estudante ndo devera comparecer d escola em caso de doenga.
Ele deve comunicar a auséncia d SUPED e, em seu retorno d&s aulas,
entregar atestado médico ao mesmo setor.




Convém recordar que a entrega do atestado médico ndo abona a
falta, que continuarda a constar no histérico do estudante.

2.12 - Uniforme escolar

Para ingresso do estudante na instituicdo em qualquer turno, é
obrigatoério o uso do uniforme escolar completo.

A regra vale também para aulas em sdbados letivos, provas de
segunda chamada, visitas de estudo, aulas preparatérias ou de reposicdo
no turno inverso e qualquer outra atividade letiva.

Para as aulas regulares, é
necessdrio o uso do uniforme padrdo:
camiseta, calga ou bermuda (todos
com o logotipo da instituigdo) e ténis (de
qualguer marca).

Agasalhos sem a logomarca da
instituicdo s@o permitidos, desde que ndo
possuam dizeres, estampas ou detalhes
gue expressem ideias contrdrias & moral,
a lei, aos valores cristdos e & dignidade
da pessoa.

As cores dos uniformes sdo organizadas segundo o nivel de ensino
para controle na circulagdo dos estudantes.

Estudantes do Pré Il da Educacdo Infantil, 52 e 92 do Ensino
Fundamental, passam pela transicdo co final de cada nivel de
ensino, adotando o uniforme escolar nas cores: amarelo, azul e cinza,
respectivamente.

Educacdo Infartll Ensine Furkdame ntal Ensine Fundamental Ensine Médio
Camlseta Anos iniciais Anas flrals Camiseta

Vermelha Camiseta Camlsets Cinza
Azul




Para as aulas de educacgdo fisica ou atividade extracurriculares
esportivas, € obrigatorio uso do uniforme e ténis.

Vestido e short-saia sdo permitidos somente para a Educacgdo
Infantil até o 42 ano do Ensino Fundamental.

Acessoérios como bonés, bandanas, toucas, oculos escuros e
similares ndo fazem parte do uniforme escolar.

O uniforme deverd ser usado de forma adequada, em bom estado
de conservagdo, sem danos e sem alteragdes na modelagem.

Comparecer a instituigdo sem uniforme de forma recorrente e
considerado infragcdo das normas disciplinares e enseja a aplicagdo de
medidas pedagodgicas, como adverténcia escrita ou suspensdo.

Com vistas a seguranca fisica dos estudantes, ndo serd autorizado
o uso de sanddlias, botas, sapatos de salto alto, ténis com rodinhas,
papetes e crocs na instituicdo. Chinelos de dedo sdo permitidos nas aulas
de natagdo e de judbd.

Chinelos de dedo podem ser usados também em caso de ferimento
nos peés. Para autorizagdo desse tipo de calcado, o estudante deve
apresentar o atestado médico ao SCT.

Quando o esporte exigir o uso de chuteiras, elas devem ser trazidas
a parte e ser usadas somente na referida aula.

Para facilitar a devolugdo ao dono em caso de perda, solicitamos
que o uniforme seja identificado com o nome completo do estudante.

O uniforme escolar pode ser adquirido na propria instituigcdo ou
pela internet, diretamente no site do fornecedor (lojapluriforme.com.br).

2.13 - Biblioteca

Cada leitor pode pedir emprestado, no
maximo, 03 (trés) livros de cada vez.

O prazo de empréstimo ¢ de 7(sete) dias,
com direito a 04 (quatro) renovagdes, no mdaximo,
desde que o(s) livro(s) ndo esteja(m) reservado(s)
para outro leitor.




Em caso de atraso na
devolugdo do(s) livro(s) o leitor perde
o direito a novos empréstimos,
renovacdoes e reservas, até que
seja regularizada sua  situagdo.
Serd cobrada uma taxa de RS 1,00
por dia de atraso e por livro ndo
devolvido no prazo estipulado.

O pagamento da taxa serd
feito no setor financeiro da instituigdo,
apresentando o boleto de débito,
gerado na biblioteca, para efetuar o
pagamento.

2.14 - Material pessoal do estudante

E vetado o uso de telefones celulares, em sala de aula, conforme Lei
Estadual 3.196 e Lei Municipal 1.487. Exceto quando em fins pedagogicos
sob orientagdo do professor.

De igual forma, ndo é permitido o uso de
quaisquer aparelhos  eletroeletrénicos  (cdmeras
fotogrdficas, aparelhos portdteis de som ou video,
laptops, tablets, videogames e similares) ou outros
objetos alheios & disciplina em sala de aula. Havendo

uso desses objetos, o educador adverte verbalmente o estudante e, em
caso de reincidéncia, encaminha-o ao SCT.

A Também é vetado o uso de
aparelhos sonoros nos corredores e
patios em volume que possa causar
perturbacdo ao ambiente escolar.

Jogos, brinquedos, itens de esporte e lazer (como bolas, patinetes,
skates) ou aparelhos eletroeletrénicos, sé poderdo ser trazidos a escola
guando solicitados pelo educador para atividade de cunho pedagoégico.




A instituicdo ndo permite em suas instalagdes o porte ou o uso
de brinquedos que simulem armas, nem jogos que remetam & ideia de
violéncia de qualquer tipo.

A E vetado o porte e o

uso de estilete e de corretivo
liquido na instituigdo.

Ndo é permitido o estudante trazer & instituicdo objetos de valor
ou quantias em dinheiro acima do necessdrio para sua alimentag¢do e
transporte. Qualquer valor trazido para a instituigdo deverd permanecer
sempre sob a estrita vigildncia do estudante, ndo sendo assim de
responsabilidade da instituigdo extravios, perdas ou danos desses objetos.

Durante sua permanéncia no pdtio da instituicdo, ndo serd
permitido ao estudante deixar seus pertences do alcance de estranhos.
Para guardar seus objetos pessoais, o estudante deverd utilizar os
armdrios dos discentes ou o guarda-volumes da instituicdo. Ndo dispondo
dessas facilidades, o estudante deverd manter seu material sempre
consigo.

2.15 - Direito de imagem

Toda pessoa tem direito & privacidade e ao resguardo de
sua imagem. Por isso, é proibido fotografar ou filmar estudantes ou
educadores dentro da instituicdo, sem autorizagdo dos mesmos, bem
como, fazer uso dessas imagens para quaisquer fins.

A violagdo do direito a privacidade é considerada uma infragdo
das normas disciplinares e enseja a aplicagdo de medidas pedagdgicas,
como adverténcia escrita ou suspensdo das atividades de sala de aula.

2.16 - Achados e perdidos

Em caso de material perdido dentro da instituicdo, pede-se entrar
em contato com a coordenagdo pedagdgica na Educacdo Infantil e 12 ano
do Ensino Fundamental e, nos demais niveis de ensino, com o SCT para
notificagcdo e resgate do objeto, quando encontrado.

Ao final de cada trimestre, todo material perdido e nGo resgatado
pelo dono é doado.




2.17 - Comemoragdo de aniversdrios na institui¢cdo

- Os estudantes da Educagdo Infantil

e do 1° ano do Fundamental realizam a

\ . comemoragdo dos aniversdrios em conjunto,
‘ ) da seguinte forma:

- A homenagem aos aniversariantes acontece sempre na ultima
sexta-feira de cada més, no hordrio do lanche da turma, na propria sala
de aula.

« A comemoragdo é restrita a turma e a professora, ndo sendo
permitida a presenca de familiares.

- A familia de cada estudante aniversariante é convidada a trazer
um lanchinho especial (doce ou solgodo), em kit individual, para ser
entregue, e uma bebida (suco) para o consumo.

+ Ndo é permitido aos pais a decoragdo do ambiente para a festa.
A Durante o periodo pandémico esses eventos estardo suspensos.

A partir do 22 ano do Ensino Fundamental, a instituicdo permite
aos estudantes a comemoragdo de aniversdrios no mesmo, desde que
atendendo ds seguintes regras:

A comemoragdo do aniversdrio deve ser realizada no hordrio de
intervalo de lanche da turma, e ndo poderd ultrapassar o limite de 20
minutos que os estudantes dispdem para o lanche.

Para realizar o aniversdrio do filho na turma, os pais e/ou
responsdveis deverdo agendar com o SCT, no minimo, 10 dias de
antecedéncia.

2.18 - Taxas escolares

O valor da mensalidade escolar cobre os servigos relativos & carga
hordria do curriculo normal do estudante. Esses valores ndo incluem
alimentagdo, transporte, material escolar e livro didatico.

Servigos prestados pela instituicdo de modo eventual também sdo
cobrados & parte, tais como:

+ Provas de segunda chamada, quando e/se aplicadas
presencialmente;




+ Processos de adaptagdo, classificagdo, reclassificacdo ou
conclusdo antecipada de curso;

- Segunda via de documentos: boletim escolar, boleto bancdrio,
historico, certificado de conclusdo;

- Segunda via da agenda escolar ou da carteira de identidade
estudantil;

+ Participagdo em atividades fora da instituicdo, como passeios,
visitas de estudo, viagens para competi¢oes, quando forem permitidos de
acordo com os decretos.

2.19 - Servigos prestados por terceiros

O Centro Educacional La Salle ndo possui nenhuma relagdo com
empresas de transporte escolar, nem assume responsabilidade pelos
veiculos que fazem transporte dos estudantes.

Havendo necessidade de contratagdo desse tipo de servigo, os
pais e/ou responsdveis devem procurar o prestador de sua preferéncia e
verificar, junto aos 6érgdos competentes, a legalidade do servigo oferecido.

Terdo acesso d sala de aula somente os colaboradores e ou
empresas contratadas pela instituigdo.




3. Normas disciplindres

3.1 - Infragdes as normas regimentais

E vetado ao estudante do Centro Educacional
La Salle, sendo passivel aplicagdo de medidas
disciplinares  tanto para os estudantes que
se encontram nas dependéncias da institui¢cdo,
quanto aos que se encontram em atividade
remota. As aulas gravadas poderdo ser objetos
de andlise para aplicagdo das medidas cabiveis:

« Perturbar intencionalmente o desenvolvimento da aula;

+ Rasurar, provocar alteragoes ou supressoes em anotagoes feitas
pelo educador na agenda ou em outros documentos escolares, assim
como falsificar a assinatura dos pais ou responsdveis;

+ Ocupar-se, durante a aula, com objetos e trabalhos estranhos
as atividoades do componente curricular, incluindo aparelhos
eletroeletrénicos;

« Descumprir a disposi¢do de lugares estabelecida no mapa de
classe ou a definida pelo educador;

« Deixar de realizar tarefas de casa ou outros trabalhos escolares,
e ndo apresentar o material diddtico solicitado, sendo registrado no
sistema;

« Cometer fraude em avaliagdes, atraves de consulta a colegas ou
a meios de pesquisa ndo autorizados;

« Ausentar-se da sala de aula ou da instituicdo durante o periodo
de atividades curriculares sem a devida permissdo;

- Usar indevidamente a carteira de identidade estudantil para
permitir a entrada de estranhos na instituicdo ou fazer uso da identidade
de outra pessoa para passar pelo sistema de catracas;

+ Namorar nas dependéncias da instituicdo ou nas imediagoes;




+ Desrespeitar a integridade moral dos colegas, educadores
e colaboradores da instituicdo, por meio de comentdrios ou palavras
ofensivas, depreciativas, preconceituosas ou injuriosas presencialmente
e/ou através das salas virtuais;

« Difamar externa ou internamente a comunidade educativa ou
seus integrantes, seja verbalmente, por meio impresso, eletrdnico, redes
sociais ou outra forma de midia;

- Praticar qualquer forma de bullying ou cyberbullying contra
colegas ou terceiros;

- Brigar, agredir fisicamente ou cometer outra forma de violéncia
gue possa ter como consequéncia dano d integridade fisica de colegas,
professores ou terceiros, provocada dentro ou nas imediagdes da
instituicdo;

+ Submeter-se voluntariomente a situagdes de risco ou perigo
dentro da instituicdo, ou deixar-se envolver em acidente pessoal por
negligéncia, descuido ou descaso com a propria seguranga;

« Realizar proselitismo religioso, propaganda ideoldgica ou politico-
partiddria dentro do recinto escolar, por quaisquer meios;

« Usar, sem a devida autorizagdo, o nome do Centro Educacional
La Salle para qualquer tipo de promogdo, campanha, festividade,
arrecadagdo ou propaganda;

- Vender rifas ou praticar apostas e jogos de azar a dinheiro dentro
da instituigcdo;

« Portar, distribuir ou fazer uso na instituicdo de bebidas alcodlicas,
cigarro ou assemelhados, ou ainda substdncias narcoticas, entorpecentes
ou psicotropicas;

+ Causarimportunagdo ofensiva ao pudor ou cometer ato libidinoso,
assedio ou qualquer conduta de natureza sexualmente ofensiva;

+ Provocar ou forgar contato fisico inapropriado ou ndo desejado
dentro da instituigdo;

« Roubar ou furtar, bem como provocar danos ao patrimdnio do
Centro Educacional La Salle, dos colegas, educadores ou de terceiros;

« Portar armas ou outros objetos perigosos dentro da institui¢do,




ou trazer para o recinto material toxico, inflamdvel ou explosivo, incluindo
fogos de artificio e material pirotécnico;

+ Realizar trotes, prendas, pegadinhas ou brincadeiras de mau gosto;
+ Vender ou distribuir alimentos a terceiros dentro da institui¢do;
+ Dormir em sala durante a aulo;

- Praticar comércio de qualquer natureza dentro da instituicdo
sem a autoriza¢do da diregdo e sem as licengas exigidas pela legislagdo
pertinente;

- Fotografar ou filmar educadores, colaboradores, estudantes ou
familiares de estudantes dentro da instituicdo sem a autorizagdo dos
mesmos;

« Violar ou tentar violar os mecanismos de seguranga eletrénica da
instituicdo por quaisquer meios ilicitos;

« Ativar injustificadamente alarmes de incéndio ou qualquer outro
dispositivo de segurancga da instituigdo;

« Acessar sem autorizacdo o banco de dados da institui¢cdo,
alterando, copiando ou apagando as informagdes ali registrada;

+ Praticar quaisquer atos puniveis pela legislagdo civil ou penal
brasileira, ou ainda que sejam vetados pelas normativas deste guia.

Sdo imputdaveis & responsabilidade pelas transgressdes acima
tanto aqueles que as cometem diretamente, seja por culpa ou dolo,
guanto os que contribuem com a transgresséo cometida por terceiros ou
induzem outros a praticda-la.




3.2 - Medidas pedagégicas

Quando ocorrerem conflitos disciplinares em sala de aula presencial
e/ou virtual e as orientagdes do professor ndo forem atendidas, o docente
encaminhard o discente ao SCT para registro e aplicagdo das medidas
cabiveis. Apds atendimento no setor, o estudante deve aguardar até o
inicio do proximo tempo de aula para retornar a sala.

Sao consideradas faltas graves:

+ Desrespeito cos integrantes da comunidade educ
- Agressdo fisica de qualquer naturezao;

+ Readlizar e participar de brincadeiras ofensivas;
Cabular aulas tanto dentro como fora do ambiente escolar;

Desacatar os educadores, colaboradores ou dire¢do;

- Desrespeitar a integridade moral e a intimidagdo sistematica por
meio presencial e virtual digital (chat, mural de sala virtual, entre outros),
respectivamente, praticas de bullying e ciberbullying;

+ Causar danos ao patriménio da institui¢do, pertences dos colegas,
educadores ou colaboradores;

- Portar e/ou usar drogas ilicitas e bebidas alcodlicas na institui¢do,
em saidas de campus e passeios;

« Deixar a instituicdo sem a devida autorizagdo;

- Deixar de entregar e ou alterar comunicagdes e avaliagdes aos
pais e/ou responsadveis;

« Portar quaisquer objetos de agressdo ou defesa pessoal que
gerem violéncia;

« Usar o nome da instituicdo para qualquer tipo de promogdo, sem

a autorizagdo por escrito da diregdo.

O estudante que deixar de cumprir ou transgredir de alguma forma

as disposigoes contidas no regimento escolar ficard sujeito as seguintes
agoes:




I - Na primeira falta, orientagdo disciplinar com agoes pedagogicas
dos educadores, com registro formal da ocorréncia no espelho de classe digital,
compartilhado no drive entre os setores competentes para encaminhamentos
necessarios.

Il - Em reincidéncia, encaminhamento aos servicos pedagdgicos,
com adverténcia oral e/ou formal, com registro no sistema, campo
"Ocorréncias Pedagégicas” que se encontra no portal do aluno, sistema
GV College;

lll - Em reincidéncia, encaminhamento aos servigos pedagdgicos
com a convocagdo dos pais e responsdveis e assinatura do termo de
adverténcia por escrito e registro no sistema, campo *Ocorréncias
Pedagégicas”, que se encontra no portal do aluno, sistema GV College;

IV - Em nova reincidéncia, convocag¢do dos pais e responsdveis e
assinatura do termo de compromisso e encaminhamento a projetos de
agoes educativas e registro no sistema, campo “Ocorréncias Pedagogicas”,
gue se encontra no portal do aluno, sistema GV College;

V - Em nova reincidéncia encaminhamento aos servigcos
pedagdgicos com a convocagdo dos pais e responsdveis com a assinatura
do termo de suspensado das atividades de sala aula, mas realizando todas
as atividades em outra instituicdo de ensino;

VI - E em novas reincidéncias e esgotadas as possibilidades no
dmbito da institui¢do, o caso serd encaminhado, pela diregdo ao Conselho
Tutelar ou d Promotoria de Justica da Infancia e Juventude;

VIl - Se ainda persistirem os atos infracionais e comprovadas as
agdes da instituicdo, com base nos incisos | a V, é cabivel o cancelamento
do contrato de prestagdo de servigos educacionais e a orientagdo aos pais
e responsaveis pela transferéncia do estudante para outra instituicdo de
ensino;

§ 12 - O estudante com dificuldades de adaptagdo ao ambiente
escolar ou com problemas de conduta é orientado e acompanhado pelos
servigos pedagégicos e pelos educadores, individualmente ou em grupos,
e o comprometimento dos pais e/ou responsdveis;

§ 22 - Em todos os casos previstos acima € assegurado o direito
ao contraditério e a ampla defesa do estudante. As medidas pedagdgicas
listadas acima sdo aplicadas conforme a gravidade da conduta, ndo
seguindo, necessariamente, uma ordem sequencial.




Toda infragdo das normas regimentais é registrada no histérico
disciplinar do estudante. Uma vez registradas, as infracoes s6 podem ser
alteradas ou anuladas em caso de erro de registro.

Sempre que necessdrio, em vista da gravidade do fato o mesmo é
afastado das atividades de sala de aula até apuragdo e encaminhado para
acompanhamento sistemdtico do Servigo de Orientagdo Educacional - SOE.

3.3 - Namoro na institui¢do

Como local dedicado prioritaricomente ao estudo, o Centro
Educacional La Salle ndo € um ambiente para namoro. Os estudantes
dispoem de suficiente tempo fora do hordrio escolar para isso.

Assim, a instituicdo permite gestos de expressdo de afeto entre
seus estudantes, desde que dentro dos limites da amizade: abrago, beijo

no rosto, caminhar de mdos dadas ndo ofendem as
regras da institui¢cdo.

Ndo serdo permitidas manifestagdes de
afeto mais explicitas e que ultrapassam os gestos
comuns de estima entre amigos: beijo na boca, troca

de caricias, sentar-se ou deitar-se no colo um do
outro.

AN

A recorréncia na infragdo desta

norma pode ensejar a aplicagdo de
medidas pedagégicas, como adverténcia
escrita ou suspensado.




3.4 - Bullying

O conceito de “bullying” compreende todas as formas de atitudes
agressivas, fisicas ou psicoldgicas, intencionais e repetidas, que ocorrem
sem motivagdo evidente, adotadas por um ou mais estudantes contra
outro, causando dor ou angustia, e executadas dentro de uma relagdo
desigual de forgas.

Podem ser considerados atos de bullying apelidos pejorativos,
agressoes fisicas ou verbais, ameagas, ofensas, chantagem, intimidagdo,
gozagoes, assedio, depreciagdo, atitudes de isolamento ou exclusdo do
grupo social, difamagdo ou calunia, bem como discriminagdo de alguém
por causa da aparéncia fisica, orientagdo sexual, religido, etnia, nivel de
renda, nacionalidade, deficiéncia fisica ou qualquer outra caracteristica
pessoal.

O Centro Educacional La Salle busca evitar e combater o
bullying entre o corpo discente através de atividades de prevencdo e
conscientiza¢do, mas € importante contar com a colaborag¢do de seus
estudantes. Ajude a instituicdo nesse trabalho, fazendo a sua parte:

« Uma regra de ouro nos diz que € preciso tratar as outras pessoas
da mesma forma como queremos ser tratados. Por isso, respeite os
outros, aceite as suas diferencas, compreenda as suas debilidades. Ndo
mensure o valor de uma pessoa pelas aparéncias. O interior de alguém
vale muito mais do que o aspecto externo;

« Lembre-se de que uma brincadeira aparentemente inocente
pode fazer alguém sofrer calado. Por isso, avalie os seus atos e evite
brincadeiras de mau gosto. Sem perceber, vocé também pode estar
magoando alguém. Violéncia psicologica pode machucar tanto quanto a
violéncia fisica;

- Estimule seus colegas a resolverem suas divergéncias
conversando, ndo xingando ou brigando. Violéncia ndo leva a nada. E
comece por vocé mesmo, dando o exemplo;

« Se vocé for ridicularizado, hostilizado ou intimidado na instituicdo
por colegas, ndo reaja com agressividade. Isso pode piorar a situagdo.
Procure o SOE e relate o que aconteceu;

- Informe-se sobre o bullying. Assim, vocé poderd identificd-lo mais
facilmente caso divergéncias acontecam com vocé ou com algum colega;




+ Participe das atividades que a instituicdo promove em prevengdo co
bullying. Pergunte, comente, motive os seus colegas a fazer parte do esfor¢o
conjunto para acabar com atitudes de intimidagdio que possam estar acontecendo;

+ O bullying, assim como cyberbullying, é crime. Por isso, ndo tenha
medo de denuncid-lo. Se vocé testemunhou, tomou conhecimento ou foi
vitima de bullying, procure o SOE e informe. Se preferir, vocé pode fazer
uma dendncia andnima por telefone;

+ Ndo sofra calado, nem deixe seu colega ser uma vitima silenciosa.
Leve qualquer fato relacionado a bullying ao conhecimento da institui¢do.
O agressor, se ndo for identificado e corrigido, tende a tornar-se cada vez
mais violento, hostil e desafiador.




4. Ensino e dvdlidg¢do

4.1 - Ensino

O Centro Educacional La Salle desenvolve o sistema hibrido de
ensino, em gue os espagos da sala de aula, ludoteca, brinquedoteca,
biblioteca, laboratdrios de ciéncia e informatica, salas de inglés e demais
espagos do ambiente escolar sdo utilizados para o fazer pedagogico. As
tecnologias digitais sdo ferramentas para esse sistema de ensino.

A instituicdo publica semanalmente o cronograma de atividades
no site e no ambiente virtual sala Google para que o estudante e seus pais
e/ou responsdveis possam acompanhar o desenvolvimento das aulas.

Enquanto perdurarem as medidas de distanciamento social, e
consequentemente, a necessidade de rodizio de estudantes no espacgo
escolar, as aulas serdo sincronas, concentrando-se em atividades
educacionais em tempo real, transmitidas para os estudantes que
estiverem na modalidade remota. Essas aulas serdo gravadas e
disponibilizadas para que o estudante possa assisti-las quantas vezes se
fizerem necessarias, ou de acordo com a organizag¢do familiar.

E de responsabilidade da familia a organizagdo de ambiente
favordvel a rotina de estudos do estudante na modalidade remota,
bem como o acompanhamento das atividades por ele desenvolvidas,
assegurando a utilizagdo dos recursos tecnoldgicos e internet para fins
educativos, e primando pela aprendizagem colaborativa. Também é de
responsabilidade da familia zelar pelas imagens e dudios advindos do
ambiente familiar. Solicita-se o cuidado com os trajes utilizados, bem
como as falas em casa, pois as aulas serdo gravadas e disponibilizadas
na plataforma para os demais estudantes.

Para quaisquer didlogos com os educadores deverdo ser
respeitados os hordrios de regéncia da turma. Ndo sera permitida
a interrupgdo de aula, para didlogo entre pais e/ou responsdveis e
educadores. Solicitamos que as observagdes e sugestdes de qualquer
natureza sejom tratados via coordenagdo pedagogica.




4.2 - Tarefas complementares de casa

O Centro Educacional La Salle publica periodicamente o
cronograma de atividades, bem como calenddrio de avaliagdes a partir do
12 ano do Ensino Fundamental, tanto no site quanto no ambiente digital
da sala Google.

Para acessar a lista didria das atividades, basta visitar o site da
instituicdo e clicar no menu “Cronogramas”. Para informagdes sobre o
processo avaliativo basta clicar no menu “Calenddrio de Avaliagées”.

Quando o estudante ndo puder comparecer a aula, € dever dos pais
e/ou responsaveis inteirar-se das atividades complementares de casa
solicitados e dos trabalhos avaliativos encaminhados pelos educadores.

As avaliagdes no Ensino Fundamental (anos iniciais e anos finais) e
Ensino Médio as avaliagoes sdo previstas em cronogramas apresentados
aos estudantes e enviados via mala direta cos pais e/ou responsdveis a
cada trimestre letivo.

Deixar de fazer atividades complementares de casa de forma
recorrente é considerado infragdo das normas disciplinares e enseja
a aplicagdo de medidas pedagodgicas, como adverténcia escrita ou
suspensdo.

Trabalhos escolares feitos em casa devem ser entregues
exclusivamente ao educador que os solicitou. Ndo é permitido entregd-los
na recepgdo da institui¢cdo, para outros educadores, nas coordenagoes ou
em qualquer outro setor.

4.3 - Avaliagdo do desempenho

O Centro Educacional La Salle adota o regime trimestral na
avaliagdo do estudante.

A avaliogdo dos estudantes da Educagdo Infantil e do 12 e 2°
anos do Ensino Fundamental resulta em parecer descritivo individual. A
avaliagdo dos demais estudantes é expressa em nota de 0,0 (zero) a 10,0
(dez).

No Ensino Fundamental anos inicicis as avaliagoes escritas terdo
calenddrio proprio. J& no Ensino Fundamental anos finais e Ensino Médio
as avaliagdes ocorrerdo em periodos especificos, conforme previstos em
calenddrio letivo anual.




A metodologia de avaliagdo tem cardter cumulativo em relagdo
ds aprendizagens construidas ao longo do ano em cada componente
curricular.

4.4 - Redlizagao de avaliagées

Enquanto perdurar o periodo de distanciamento social, as
avaliagées a partir do 12 ano do Ensino Fundamental até a 32 série do
Ensino Médio ocorrerdo remotamente, em turno inverso ao turno de
estudo regular do estudante.

Quando houver realizagdo de avaliagdo presencial, a partir do 2°
ano do Ensino Fundamental, ao realizar uma avalia¢do, o estudante deve
deixar sobre a mesa apenas ldpis, borracha e caneta. Outros itens (régua,
calculadora, compasso), somente se solicitados pelo educador.

Demais materiais pessoais do estudante, inclusive relogio e
telefone celular, deverdo ser guardados na mochila e colocado junto &
parede da sala, proximo ao quadro branco. Aparelhos eletrénicos deverdo
estar desligados.

As avaliagdes deverdo ser feitas com caneta esferografica simples,
de corpo transparente, com tinta azul ou preta.

O estudante deverd observar adistribuigdo de lugares estabelecida
pelo educador.

Se necessdrio sair da sala para uso de sanitdrio ou para o setor
de primeiros socorros, ndo sera permitido co estudante levar o celular
consigo.

Nas avaliagdes aplicadas no turno inverso ou aos sdbados, exige-se
a apresentac¢do da carteira de identidade estudantil ou outro documento
com foto para validagdo da nota.

As avaliagdées do Centro Educacional La Salle sGo cumulativas,
de forma que conteudos anteriores aos estudados no trimestre tambem
podem ser incluidos nas avaliagdes escritas, sem necessidade de aviso
prévio.

4.5 - Fraude em avaliagées aplicadas presencialmente ou remotamente

Havendo evidéncia material de fraude por parte do estudante na
realiza¢do de prova, a mesma € anulada e, ao estudante, € atribuida nota
0,0 (zero).




Quando aplicadas nas dependéncias da instituicdo e o estudante
portar celular, outros dispositivos eletrdnicos e utilizd-los para qualquer
finalidade durante a realizagcdo de avaliagdo também anula a prova,
sendo atribuida ao estudante nota 0,0 (zero).

Igualmente é atribuida ao estudante nota 0,0 (zero) se constatado
0 uso de caneta de tinta apagdvel na realiza¢cdo da avaliagdo impressa.

E ainda sujeito & anulacdo da prova e & aplicacdo de medidas
disciplinares o estudante que incorrer nas seguintes praticas ilicitas nas
avaliagoes escolares:

« Comprar, vender, furtar, transportar ou distribuir contelddos totais
ou parciais de provas a serem realizadas ou suas respostas corretas;

« Substituir ou ser substituido por outro estudante na realizagdo de
provas ou avaliagoes;

+ Substituir seu nome ou demais dados pessoais quando realizar
provas ou avaliagoes escolares;

+ Reter consigo ou deixar de entregar ao educador a propria
avaliagdo, ou ainda subtrair a de terceiros;

» Cometer pldgio, ou seja, apropriar-se do trabalho de outro e
utilizd-lo como se fosse seu, sem dar o devido crédito e fazer mengdo
ao autor, como no caso de copia de trabalhos de outros estudantes ou
de conteldos divulgados pela internet ou por qualguer outra fonte de
conhecimento.

4.6 - Avaliagdo em segunda chamada

Estudantes ausentes em dia de avaliagdo poderdo realizd-la
em segunda chamada. Durante o periodo em que as avaliagdes foram
realizadas remotamente deverdo ser solicitodas via e-mail para a
coordenagdo pedagodgica de acordo com o nivel de ensino do estudante,
em até 48h, o pagamento de taxa de segunda chamada enquanto durar
o periodo de aulas hibridas, estdo suspensos.

Quando houver avaliagoes aplicadas presencialmente, a partir
do 22 ano do Ensino Fundamental, a avaliagdo de segunda chamada é
aplicada no turno inverso ao de aula, nas datas estabelecidas previamente
no calenddrio escolar.




Para realizar a segunda chamada, o estudante ou seu pai e/ou
responsavel deverdo preencher o formuldrio de requerimento na SUPED
e pagar a taxa estabelecida na tesouraria da instituigdo, em até 48h apos
a aplicagdo da prova ou testes da turma.

Quando a perda de prova se der por motivo de doenga, convocagdo
esportiva e judicial, o estudante pode solicitar abatimento na taxa da
segunda chamada. Para isso, basta entregar documento comprobatério
& coordenagdo pedagoégica dentro do prazo estabelecido no pardgrafo
anterior.

Esgotado o prazo para justificagdo da auséncia, ndo serdo aceitas
novas inscri¢ées para a avaliagdo em segunda chamada, sendo atribuida
nota 0,0 (zero) ao estudante, na respectiva disciplina.

Porsetratardeservicoadicionalao contrato educacional, atestados
medicos, declaracdes de comparecimento e outros comprovantes de
motivo de auséncia em dia de prova ndo abonam a taxa de segunda
chamada.

Trabalhos escritos sdo aceitos pelo educador em até uma semana
apés o prazo de entrega, com redugdo de 25% na nota original da
avaliagdo. Decorrido esse prazo, o trabalho ndo serd mais aceito

4.7 - Recuperacdo paralela

Os estudos de recuperacdo paralela serdo realizados ao longo
do trimestre, com revisdo das habilidades e objetos de aprendizagem
que ndo tenham sido adequadamente desenvolvidas e ou assimiladas,
compondo a média do trimestre (P4).

4.8 - Médias trimestrais
A média trimestral é calculada da seguinte forma:

P1 = Avdliag¢do individual [0,0 a 10,0]
P2 = Deveres de casa [0,0 a 5,0] +
Trabalhos escolares [0,0 a 5,0]
P3 = Simulado [0,0 a 10,0]
P4 = Avdliagdo por drea de conhecimento [0,0 a 8,0] +
Pontos qualitativos [0,0 a 2,0]

2°° do 5%inoido
Ensino
Fundamentadl

P1+ P2 +P3+P4
4

Média trimestral




* P1 = Avdliagdo individual [0,0 a 10,0]
P2 = Deveres de casa [0,0 a 3,0] +
AparinidelbRlano

Projetos e trabalhos escolares [0,0 a 7,0]
P3 = Simulado [0,0 a 10,0]

Medic P4 = Avdliacdo por drea de conhecimento [0,0 a 8,0] +
Pontos qualitativos [0,0 a 2,0]

Pl1+P2+P3+P4
q

Média trimestral

Apds a reunido de pais e/ou responsdveis para entrega dos
boletins trimestrais, o estudante tem 03 (trés) dias letivos para solicitar a
revisdo de notas e meédia langadas.

4.9 - Critérios de promogdo

Ao final do ano letivo, € considerado aprovado o estudante que
apresentar frequéncia igual ou superior a 75% e obtiver média igual ou
superior a 7,0 (sete) na soma dos resultados dos trés trimestres, conforme
a formula:

MA =MT1+MT2+MT327,0
3

Onde:
MA = Média anual
MT = Nota do trimestre

O estudante que ndo alcangar média 7,0 (sete) no somatodrio dos
trimestres & submetido a exame final. A féormula para cdlculo da média do
estudante apds o exame final é:

MF=MA+EF25,0
2

Onde:
MF = Média final | MA = Média anual | EF = Nota do exame final




A média final é expressa em nota de O (zero) a 10 (dez), com uma
casa decimal.

Considera-se aprovado o estudante que alcanga média final igual
ou superior a 5,0 (cinco).

4.10 - Reclassificagdo de estudantes

O estudante pode solicitar reclassificagdo para a série seguinte,
dentro de um mesmo nivel de ensino, mediante pedido por escrito do
responsdvel, em expediente dirigido a dire¢cdo do Centro Educacional La
Salle.

O estudante so poderd solicitar reclassificagdo uma vez ao ano, em
até 15 dias apods a divulgagdo dos resultados do primeiro trimestre.

SO serd aceito pedido de reclassificagdo se o estudante obtiver
nota igual ou superior a 8,0 em todas os componentes curriculares no
primeiro trimestre. Ndo haverd recurso quanto a este requisito minimo
para reclassificagdo.

Uma vez deferido o pedido, o SCP aplica um teste de verificagdo
de aprendizagem para cada componente curricular da série, com os
conteudos do ano letivo em curso e os do primeiro trimestre da série
seguinte.

As datas e hordrios das provas de reclassificacdo sdo de definicdo
exclusiva da instituicdo.

Para ser considerado apto para a série seguinte ou para a
conclusdo do curso, o estudante requerente deve alcangar nota igual ou
superior a 7,0 na verificagdo de todos os componentes curriculares da
base curricular.

Os resultados sdo avaliados por banca examinadora, os quais
declaram o estudante apto ou ndo 4 série seguinte.

NGo cabe recurso de natureza alguma & decisdo da banca
examinadora.

Uma vez reclassificado, as notas obtidas pelo estudante nas
provas de reclassificagdo passam a constituir as médias anuais da série
concluida, para fins de emissdo de historico escolar. As mesmas notas sdo
consideradas como médias trimestrais do 12 trimestre do ano ou série
para a qual o estudante é reclassificado.




Cabe ao estudante o 6nus das provas de reclassificagdo, sendo as
taxas fixadas pela instituicdo.

Ndo hd processo de reclassificagdo para a Educagdo Infantil e
Ensino Fundamental Anos Iniciais.

O estudante da 32 série do Ensino Médio que logra éxito no
processo de reclassificagdo tem sua formagdo em nivel de educagdo
bdsica dada como concluida e extingue seu vinculo com o Centro
Educacional La Salle. Os encargos financeiros referentes ao ano letivo
recém-concluido, especificados no contrato de prestacdo de servigos
educacionais, continuam em vigor até a completa quitagdo das parcelas
vincendas.

4.11 - Atividades aos sdbados

Estudantes impedidos de participar de atividades letivas aos
sdbados por motivos religiosos podem solicitar na SUPED a compensagdo
dessas atividades em outro dia ou hordrio. Para isso, basta apresentar, no
inicio do ano letivo, declaragdo escrita da respectiva autoridade religiosa
(pastor, rabino...).

4.12 - Proficiéncia em lingua estrangeira /

Estudantes oriundos do exterioroucom
certificado de conclusdo de curso de idiomas
com, no minimo, 700 horas de aula cursadas
no Brasil podem solicitar dispensa das aulas
de Lingua Inglesa, através de requerimento
dirigido & SUPED. -

A Coordenagdo de Idiomas aplica um teste de verificagdo de
conhecimentos com os conteudos do ano letivo em curso. Para ser
dispensado das aulas de Lingua Inglesa, o estudante requerente deve
alcangar nota igual ou superior a 7,0 no teste.

Uma vez dispensado, o estudante realiza trabalhos e provas
indicados pelo professor para definicdo da média de cada trimestre.

Cabe aoestudante o &nus da provade verificagdo de aprendizagem,
sendo as taxas fixadas pela instituigdo.

O estudante sé poderd solicitar dispensa das aulas de Lingua
Inglesa uma vez ao ano.




4.13 - Dispensa de Lingua Espanhola

O estudante do Ensino Médio
regular pode requerer dispensa
da frequéncia da disciplina de
Lingua Espanhola, uma vez que o
componente & optativo nos termos
da Lei 11161, de S de agosto de 2005. L

Para isso, o estudante deve preencher o requerimento especifico
de solicitagdo de matricula e apresentd-lo a SUPED em até 15 dias apos
o inicio das aulas.

Decorrido esse prazo e ndo solicitada a dispensa, o estudante
fica obrigado ao cumprimento da carga hordria integral da disciplina,
podendo ser reprovado caso ndo atinja meédia minima de 7,0 (sete) pontos
e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) ao longo do ano.

No Ensino Médio integral, a disciplina Lingua Espanhola é
componente obrigatério.

4.14 - Ensino Religioso /

O componente de Ensino
Religioso é de curso obrigatorio,
pois integra a  organizag¢do
curricular do Centro Educacional
La Salle. Ela nao tem carater
catequético ou doutrinador, pois
trata do fendmeno religioso, de
valores eticos, morais e religiosos,
de forma plural.

Asdemais atividadesreligiosasrealizadas com estudantes
ndo tém participagdo obrigatéria. Quando um estudante se
sente impedido de participar de alguma atividade escolar por
motivos religiosos, ele é ocupado com atividades substitutivas
até que a turma retorne as suas atividades rotineiras.




4.15 - Educacgao Fisica

A Educagdo Fisica é componente
curricular obrigatoério da base curricular.
Todavia, atendendo dlegislagdo vigente,
o Centro Educacional La Salle dispensa
de sua pratica:

« Estudante gestante ou com prole;

« Estudante trabalhador com carga
de trabalho superior a 30 horas semanais;

« Estudante impossibilitado por problemas de saude, com atestado médico;

- Estudante regularmente inscrito em federagdo esportiva do Estado do
Amazonas e que comprove participagdo em competicoes desportivas oficiais
em dmbito estadual, nacional ou internacional (Res. 009/05 CEE/AM):

« Estudante que comprovar realizagcdo de prdtica desportiva na
Fundagdo Vila Olimpica (Res. 0089/05 CEE/AM), pode obter dispensa da
pratica de Educacgdo Fisica. Os pais e/ou responsdveis pelo estudante
devem encaminhar requerimento a SUPED, anexando documento
comprobatorio do motivo da dispensa, em ate 15 dias apds o inicio do ano
letivo.

Enquanto ndo for dado deferimento ao requerido, o estudante
deverd participar das aulas regularmente.

Os estudantes dispensados da prdtica de Educacdo Fisica ndo sdo
dispensados das atividades tedricas, devendo cumprir o programa de
estudos domiciliares indicado pelo educador, e submeter-se as avaliagoes
trimestrais presenciais, na forma de testes ou trabalhos escritos.




G. Mdtriculd, trdansferéncid
e outros

Estudante oriundo de outra instituicdo de ensino deve cumprir
estudos de adaptagdo sempre que observada discrepdncia entre a
estrutura curricular do Centro Educacional La Salle e da instituigdo de
origem. Apds a entrega dos documentos pelos pais e/ou responsdveis,
a coordenagdo pedagoégica verificard e dard os encaminhamentos
necessdarios.

A infrequéncia as aulas ndo implica em cancelamento automatico
da matricula. Assim, em caso de interrupgdo dos estudos, mudanca de
instituicdo educacional ou desisténcia ao longo do ano, é necessdrio
formalizar o cancelamento na secretaria para que a cobranca das
mensalidades sejam suspensas. Essa regra se aplica, inclusive, ao curso
de idiomas e atividades extracurriculares como: artes e esportes.

A organizagdo das turmas ¢ de competéncia exclusiva do Centro
Educacional La Salle e atende a critérios estritamente pedagdgicos e
disciplinares. Nao é permitido co estudante escolher a turma em que
cursard o ano/série, nem aos pais e/ou responsaveis.

5.1 - Estudantes provenientes do exterior

Apos a matricula os estudantes oriundos de instituicoes de ensino
do exterior devem apresentar documentagdo escolar completa e com
a devida tradugdo juramentada, conforme prazos estabelecidos pela
secretaria.

Quando a documentacgdo de transferéncia estiver incompleta ou
deixar duvida quanto & sua interpretagdo, o centro educacional tomard
por base para a classificagdo do estudante o Ultimo histérico emitido em
instituicdo de ensino do Brasil.

Na falta de documentagdo e havendo, por parte dos pais e/ou
responsaveis, solicitagcdo de aproveitamento dos estudos cursados no
exterior, o estudante é submetido a processo de classificagao, através de
exames avaliativos nos componentes curriculares do curriculo escolar.

Havendo discrepéncia entre a base curricular da série postulada
pelo estudante e a do periodo cursado no exterior, o estudante deve
cumprir estudos de adaptagdo.




Cabe ao estudante o 6nus dos processos de classificagdo e
adaptagdo, sendo as taxas fixadas pela instituigdo.

5.2 - Rematricula online

Ao final de cada ano, nas
datas informadas pelo Centro
Educacional La Salle, o processo de
renovagdo de matricula poderd ser
realizado de forma remota, via portal
do aluno. O procedimento poderd
ser realizado também aos sdbados,
domingos e feriados.

5.2.1 - Quais procedimentos podem ser realizados de forma
online?

» Renovagdo da matricula no mesmo turno em que o aluno j& estuda;

+ Renovagdo de atividades extracurricular de esportes ou curso de
idiomas que o estudante j& estd frequentando em 2021,

+ Rematricula no turno integral, caso o estudante j& esteja
frequentando esse servico.

5.2.2 - Quais procedimentos devem ser realizados de forma
presencial na instituigdo?

» Renovagdo da matricula com mudanga de turno;

+ Migragdo de uma modalidade de ensino para outra (por exemplo,
migrar da educagdo regular para a educagdo bilingue e vice-versa, ou
migrar do Ensino Médio Regular para o Ensino Médio Integral e vice-versa).




5.2.3 - A seguir, entenda como redlizar a renovagao online:

AREMATRICULA
DO ALUNO ACEITE DO
SERA CONFIRMADA CONTRATO
A APOS O PAGAMENTO
DO BOLETO. PLANO DE
PAGAMENTO

ATUALIZAGAO
CADASTRAL

LOGIN
A==

ACESSE
AQUI

do \mo ACESSO

& SRS losclaadubo/mmans

/ ! \ Somente o responsdvel financeiro do estudante pode realizar
a rematricula pelo processo online, com seu login e senha, pois cada
novo ano escolar é contratado através de aditivo do contrato assinado
na primeira matricula do estudante.

5.2.4 - Pagamento com cartdo de débito ou crédito
« Selecione consulta financeira;

- Cligue na parcela a ser paga;

- Cligue em pagamento com cartdo;

« Preencha os dados do titular do cartdo;

- Para finalizar cliqgue em enviar pagamento.




b. Direitos, deveres e
responsdbilidddes

6.1 - Direitos do estudante

- Ter a garantia de que o Centro Educacional La Salle cumpra a

sua fungdo, oferecendo ensino de qualidade, ministrado por profissionais
habilitados;

- Apresentar caos educadores ou & administracdo sugestoes
relativas ao aprimoramento da instituicdo;

« Participar, em igualdade de condigoes, das atividades

pedagogicas, sociais, civicas, recreativas e religiosas indispensdveis a sua
formacgao;

+ Ser informado sobre o sistema de avaliagdo da instituicdo e de
seu rendimento escolar, atraves de boletim periodico;

- Expor suas dificuldades e solicitar orientagées aos educadores e
demais responsdveis pelo ensino na instituicdo;

G

« Utilizar as instalagdes e recursos materiais
disponiveis da instituicdo, mediante prévia autorizagdo dos
pais e/ou responsaveis;

- - Ser tratado com respeito, cordialidade e atengao
em sua individualidade;

+ Representar, ante a direcdo, contra sangoes
julgadas indevidas.

N




6.2 - Deveres do estudante

- Conhecer e respeitar todas as normas e regras da instituigdo;

- Estudar com afinco e empenhar-se pela sua educagdo integral
e formagdo pessoal;

« Frequentar com assiduidade, pontualidade e responsabilidade as aulas
e demaiis atividades escolares, observando a frequéncia minima exigida em lei;

+ Portar diariamente, todo material diddtico indispensavel as
atividades escolares, mantendo-o em perfeita ordem e conservagdo;

- Cumprir as tarefas solicitadas, executando-as nos prazos e da
forma como for orientado pelos professores;

- Estar atento as aulas, sem provocar desordem ou perturbagdo
ao ambiente ou aos colegas, quer na sala de aula ou fora dela;

« Atuar com probidade e honestidade na execuc¢do de trabalhos
escolares, provas e demais atividades de avaliagdo;

- Tratar com cordialidade, respeito e gentileza colegas,
educadores e colaboradores;

- Respeitar os direitos individuais, coletivos e difusos frente aos
colegas, educadores e colaboradores;

+ Respeitar a propriedade alheia;

+ Respeitareacataraautoridade dos educadores, colaboradores,
coordenadores e direcdo;

- Respeitar as normas disciplinares e manter conduta honrosa,
compativel com sua condi¢cdo de estudante desta instituicdo;

« Apresentar-se corretamente uniformizado nas dependéncias
da instituicdo, observando os preceitos bdsicos de higiene individual;

« Portar diariomente a carteira de identidade estudantil e a
agenda da instituigdo;




« Permanecer na instituicdo durante
todo o hordrio escolar, ndo se ausentando
dela sem autorizag¢do escrita do SCT;

. Comparecer das atividades
educativas fora do hordrio regular de aula,
sempre que convocado;

« Colaborar com a instituicdo na
conservacdo e limpeza dos prédios, do
mobilidrio escolar e de todo material de uso
coletivo.

6.3 - Responsabilidade da familia

Os pais e/ou responsdveis sdo os
primeiros responsdveis pela educagdo dos
filhos. O trabalho desenvolvido pelo Centro
Educacional La Salle nGo tem a fungao de
substituir a educacdo dada em d&mbito
familiar. A instituicdo apenas complementa
esse trabalho, proporcionando ao estudante
o ensino sistematizado que a familia ndo
tem condigoes de lhe oferecer. Por isso,
acompanhar a vida escolar do filho é dever
dos pais e/ou responsaveis.

Como instituigdo  coadjutora no
processo formativo dos estudantes, o Centro
Educacional La Salle orienta que:




+ Incentivem seu filho a responsabilizar-se pela sua proépria
educagdo, a aderir a rotina escolar, a cumprir as regras de convivéncia, a
participar das atividades letivas e a observar os prazos de cumprimento
das tarefas, trabalhos e avaliagoes;

+ Participem ativamente das atividades promovidas pelo centro
educacional, principalmente as destinadas as familias: reunides de pais
e/ou responsdveis, eventos, festividades;

« Ajudem a melhorar a qualidade do ensino oferecido aos seus
filhos, apresentando sugestoes, fazendo criticas construtivas, mostrando
os pontos fortes e fracos da institui¢do;

« Acompanhar as publicagées de cronograma semanal no site da
instituicdo e/ou no ambiente virtual sala Google;

+ Participem da reunigo agendada (presencial ou remota), quando
convocados;

- Acompanhem e estimulem o estudo de seus filhos em casa, cientes
de que o tempo que eles permanecem na instituicdo ndo é suficiente para
a aprendizagem;

+ Busguem manter-se a par das informagées publicadas
nos canais de comunica¢do da instituicdo: noticias, deveres de casa,
calenddrios de provas, comunicados e circulares, langamentos disciplinares
do estudante (faltas, atrasos, infragoes...), e outros;

+ Esforcem-se porcumpriros hordrios deiniciodas aulas, lembrando
que todo atraso implica em prejuizo & aprendizagem do estudante;

« Comuniquem a escola qualquer auséncia de seufilho, e informem-
se sobre as tarefas e atividades perdidas, para que o estudante tenha a
oportunidade de repo-las;

+ Fagam uso dos hordrios de atendimento de educadores
regentes, para tomar ciéncia do andamento da vida escolar do filho: seu
rendimento, comportamento, éxitos, dificuldades;

- Figuem atentos aos prazos e datas importantes do ano letivo,
constantes no calenddrio escolar recebido por ocasido da matricula e, que
se encontra nos canais de comunicagdo da Instituicdo;




+ Busguem inteirar-se do dia a dia da instituigdo e, quando
houver um conflito ou situagdes de atrito, procurem ouvir todos os lados
envolvidos antes de emitir um juizo de valor;

+ Mostrem apoio a instituigdo quando medidas disciplinares
forem necessdarias, cientes de que tais medidas decorrem de atitudes do
studante e contribuem para o seu crescimento e amadurecimento;

+ Havendo qualquer motivo de insatisfa¢gdo, ndo desqualifiquem
a institui¢do ou a autoridade do educador diante dos filhos. Selicitamos
que procurem discutir o assunto com as coordenagoes;

« Cumpram com pontualidade suas obrigagdes financeiras para
com a institui¢cdo;

+ Lembrem que os pais sdo responsdveis por todos os atos
praticados pelos filhos, quando menores de idade, devendo, inclusive,
reparar danos morais ou materiais decorrentes de ac¢do do filho, mesmo
se praticada de forma involuntdria ou ndo intencional;

+ Providenciem todos os recursos necessdrios para a participagdo
do estudante nas aulas com auxilio de tecnologia remota;

« Acompanhem as atividades encaminhadas para realizagdo em
domicilio, assegurando o cumprimento de envio de tarefas e/ou trabalhos
pela propria plataforma conforme solicitagdo dos docentes;

- Assegurem arotina de estudos do seu/sua filho(a) para preservar
a aprendizagem minima obrigatéria para cada etapa de escolaridade;

« Estimulem a participagdo de seu/sua filho(a) nos plantées de
estudo & distdncia conforme calenddrio de atividades ja existente;

+ Participem das reunides de regéncia a distdncia, por minha
iniciativa de agendamento ou caso seja solicitado pela coordenagdo
pedagogica.




1. Mensdliddades escoldres

7.1 - Emissdo de boleto

O Centro Educacional La Salle disponibiliza mensalmente o boleto
para pagamento da mensalidade na drea restrita do site da institui¢do.
Para imprimi-lo, basta seguir a orientagcdo abaixo:

Passclalbdsso

SELECIONE

2021/ ALUNO
CONSULTA
@) FINANCEIRA
i (i Mo
oo, HOME {D
ACESSE
Ui
o Caso Sejd Seu primeire deesso, entre com d sud

@ data de nascimento (ddmmadaa)

PORTAL DO
ALUNO
ACESSO

% RESTRITO

lasalle.edu br/mandus

& Na drearestrita, também é possivel verificar a situacao financeira
do estudante e imprimir o comprovante de quitagdo de débitos para fins
de Imposto de Renda, além de outras facilidades.




7.2 - Pagamento

Os boletos podem ser pagos em qualguer banco até o vencimento.
Para sua maior comodidade, utilize o coédigo de barras para realizar o
pagamento em caixas eletrénicos ou no bankline.

O servigco de DDA (Débito Direto Autorizado) também pode ser
utilizado para pagar seus boletos. Consulte sobre o servigo junto ao
gerente de seu banco.

Boletos de pagamento com vencimento em feriados
regulamentados por lei municipal, estadual ou federal podem ser pagos
no primeiro dia Util subsequente, sem qualquer acréscimo.

Apods o vencimento, os boletos podem ser pagos somente com os
acréscimos contratuais, sendo atualizados diretamente no site do Banco
ltau S/A, pelo link:

www.itau.com.br/servicos/boletos.

Ao acessar o site, tenha em mdos o codigo de barras do boleto
a ser atualizado. A atualizagdo pode ser feita no site do banco até 60
dias apods o vencimento. Depois deste periodo, o responsdvel financeiro
precisard solicitar novo boleto junto a Tesouraria do centro educacional.

Juros e multa sdo calculados automaticamente pelo sistema da
plataforma da cobranga, observados os pardmetros estabelecidos no
contrato de matricula assinado entre os responsdveis e a instituicdo.

Mensalmente, o Centro Educacional La Salle envia para o celular
do responsavel financeiro, por meio de mensagem de SMS, a identificagdo
do estudante, o valor do boleto e a linha digitavel, tornando mais dgil e
mais fdacil o processo de pagamento.

Importante manter os dados de login e senha do Portal em local de
fdcil acesso, pois serdo utilizados para consultar os boletos mensalmente.
Caso precise de auxilio para acessd-lo, o Servico de Atendimento co
Cliente do Centro Educacional La Salle estd & disposi¢do para ajudar pelo
fone 3655-1207 ou 0 e-mail sac.manaus@lasalle.org.br.

O registro dos boletos junto ao banco torna obrigatério manter
atualizados os dados de contato do responsdvel financeiro. Ndo deixe de
comunicar a secretaria qualquer alteragdo nos dados de enderecgo, e-mail
e telefone.




8. Orientdgoes de estudo

A educagdo é uma atividade de
extrema importéancia na vida moderna.
E através dela que o jovem conhece e
compreende o mundo e desenvolve muitas
de suas potencialidades. E quando um
estudante aprende métodos mais eficazes
de estudo pessoal, ele consequentemente
melhora o seu desempenho no Centro
Educacional La Salle e nas avaliagoes.

O estudo, no entanto, s6 alcanga
bons resultados quando se torna um
habito. E como todo hdbito, deve ser
adquirido, repetido e refor¢cado até que se
torne tao natural quanto qualquer outro.

Desenvolver o hdbito de estudo nem sempre é uma tarefa
facil. Mas é importante criar essa rotina para conseguir aprender de
forma rdpida e mais eficiente. O estudante ndo consegue se apropriar
de todas as informag¢oes dadas em sala de aula de uma unica vez. Ele
precisa revisitar os conteldos de sala posteriormente, para que tudo o
que ele viu e ouviu possa ser convertido em conhecimento e ndo caia no
esquecimento logo em seguida.

A seguir, veja algumas prdticas que podem ajudar a tornar o seu
momento de estudo mais eficaz:

+ Escolha um local adequado para o estudo. Esse local deve ser
bem iluminado e isento de ruidos que possam atrapalhar a aprendizagem;

+ Alimente-se antes ou depois do hordrio de estudo, ndo durante;

« Tenha a mdo todo o material necessdrio para o estudo, evitando
assim levantar-se continuamente;

« Mantenha cadernos e livros em ordem, de forma que qualquer
consulta possa ser feita com rapidez;

- Organize uma sequéncia de trabalho: o que fazer em primeiro




lugar, o que fazer em seguida e assim por diante. As tarefas para o dia
seguinte devem ser as primeiras a serem feitas;

+ Concentre-se emumatarefade cadavez. Ndo fagcauma atividade
com a cabecga preocupada com o que ainda esta faltando;

+ Nunca estude nos momentos em que as condi¢oes orgdnicas
forem desfavordveis; sono, cansago e fome interferem no rendimento;

+ Nao estude por horas a fio. E recomenddvel reservar duas a trés
horas didrias;

+ Durante o tempo de estudo, evite distragées: redes sociais, jogos
eletronicos;

+ Nao seja apressado nos estudos. Ndo basta ler, é preciso
assimilar. Assim, cada assunto deve ser primeiramente lido na sua integra.
Ap0ds isso, releia enfocando os pontos principais. Destaque-os, fazendo
anotagdes na margem ou huma folha em separado;

+ Nao guarde davidas. Sempre hd alguem a quem consultar, seja
um colega ou um educador;

+ Lembre-se de que as disciplinas exatas exigem fazer exercicios
e as humanas, muita leitura.

+ Para ajudar a memorizar informagodes importantes, escreva-as
a mao em vez de digitd-las. Vocé tem movimentos totalmente distintos
para escrever cada letra a mdo. Isso ativa mais redes neurais em seu
sistema nervoso do que na digitagdo;

+ Nao descuide da satde. Ndo adianta passar a madrugada
estudando ou deixar de comer para estudar. Deitar cedo, dormir pelo
menos oito horas por noite, alimentar-se adequadamente tambéem
favorece um bom rendimento;

- No final de cada tarefa, levante e dé uma voltinha, por alguns
minutos. Isso ajuda a descansar a mente;

+ Todo dia, dé uma olhada rapida no assunto que acabou de ser
visto em sala. Ndo deixe para ver toda a matéria nas vésperas da prova,
porque, desse jeito, so se descobre duvidas quando ndo hd mais tempo de
pedir auxilio ao professor;

- Faga com que o estudo se torne um habito e uma obrigagdo
didria. N&o deixe nada interferir nesse habito.




q.Regrq5£qrqprodugao

de trdbdlhos escoldres

A partir do 72 ano do Ensino Fundamental, os trabalhos avaliativos
escritos devem ser produzidos seguindo regras padronizadas de redagdo.
O exercicio da metodologia cientifica na elaboragdo de trabalhos da
Educagdo Bdsica ajuda a preparar o estudante para as exigéncias da
futura vida académica e profissional.

A seguir, seguem indicagdes para orienta¢do ao estudante sobre
como proceder na produgdo de seus trabalhos ao longo do ano:

APRESENTAGAO: ! . 1
+ Papel A4 branco; |- ————————————————————————————————————————————————— Lomeoes
e Tinta preta; '

* Margem Superior: 3 cm.
Inferior: 2 cm. Esquerda:
3 cm. Direita: 2 cm;

* Numero de pagina no
canto superior direito.

APRESENTACAO




ESTRUTURA DO TRABALHO

CAPA: A capa contém o nome
da instituicdo, da disciplina, do
professor, o titulo do trabalho,
o nome do autor, a sua turma,
o local e a data da entrega do
trabalho.

-  Fonte: Arial ou Times New
Roman, tam. 13, mailscula e em
negrito;

* Disposi¢do: No topo da pagina,
o nome da instituigdo. Acima
do centro da pdgina, o nome do
autor. No centro da pdgina, o
titulo. Na base da pagina, local e
data;

. Distribuigdo do texto:
Centralizado horizontalmente.
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Centro Educacional La Salle
< Nome do aluno >

TITULO
P |
3cm —
H 12cm
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<Data>
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SUMARIO :

| Segdo1 01

| Segdo2 g 05 |

| Segdo3, 10 |

| Segao4 20 |
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SUMARIO: O sumdrio apresenta
todas as seg¢des do trabalho, com
as respectivas pdginas em que tais
segoes tém inicio.

- Fonte: Arial ou Times New Roman,
tam. 12;

* Espaco entre linhas: 1,Scm;

e Titulo: centralizado, maiusculo e
em negrito;

* Elementos do sumdario alinhados

& esquerda, nimeros das paginas
alinhados a direita e, entre eles,
linha pontilhada.




CONSIDERAGCOES INICIAIS: Na
introducdo, serdo apresentados de f--
modo detalhado o tema do trabalho, :
o problema que ele vai enfocar, |
as possiveis hipdteses a serem
verificadas, as justificativas e os i

CONSIDERAGOES INICIAIS

o bjetivo s propostos,eam etodol og| a : Lorem ipsum dolr it ame, consectetr adpiscng ot sed do aiusmod fompor !
. . ! lincidicunt ut labore et dolore magna aliqua. Quis ipsum suspencisse ultrices oravida. RIsus |
q ue foi Segu|d0 no estudo do tema fcommodo viverta maecenas accumsan lacus vel facilsis. Lorem ipsum dolor it amet, |
Econseclsmr adipiscing i, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magnai
~ taliqua. Quis ipsum suspendisse ultices gravida. Risus commodo viverra maecenas !
em q u QStO O. ia:(umsan lacus vel faciisis Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipiscing eit, sed do !
leiusmod tempor incicidunt ut labore st dolore magha aliqua. Quis ipsum suspendisse ultices |
. Fonte' Arial ou Times New Romdn |gravida. Risus commodo viverra maecenas accumsan lacus vl facilisis. H
. 0 |
tam. 12; i
i
. H
» Espacgo entre linhas: 1,5cm; N

12cm

* Alinhamento: Justificado;

 Titulo dos capitulos: centralizado, ;
mailsculo e em negrito; ; §

« Recuo esquerdo da 12 linha do ;
paragrafo: 3 cm. S S I _________________

DESENVOLVIMENTO: Apresenta-se e comenta-se as principais
ideias coletadas nos livros e artigos lidos durante a preparagdo do
trabalho (o que os autores dizem sobre o tema, quais os aspectos mais
destacados por eles, quais as principais criticas feitas, possiveis propostas
ao problema abordado...). Também sdo expostas as consideragdes
pessoais do estudante sobre o assunto, a partir do que ele leu.

Sendo a parte principal e a mais extensa do trabalho, faz-se
um comparativo entre o que os diversos autores dizem e a conclusdo
do estudante sobre o tema. E a partir desse comparativo que serd
redigida, posteriormente, a Ultima parte do trabalho: a conclusdo. Dai
a importéncia de permear as ideias dos autores lidos com as ideias
pessoais do estudante.

O estudante deve comentar, explicar, discutir, criticar, apresentar
alternativas proéprias ao problema. Ndo basta citar textos ou ideias:
€ preciso complementd-los com pensamentos e entendimentos do
estudante.

Quando se cita a ideia de um autor, € importante deixar claro
quem é o autor e onde (qual livro ou ortigo) essa ideia foi encontrada.




Se um texto (ou parte de um texto)
de um autor for copiada no trabalho,
ela deve ser escrita entre aspas,
para que se saiba que a ideia ndo é
do estudante, mas de outra pessoa.
Ao final da citagdo, entre parénteses,
deve constar o nome do autor e o
ano em que a obra foi publicada,
assim: (Moreira, 2001).

Podendo ser dividido em
diversos capitulos, para facilitar
a organizagdo das ideias a serem
discutidas, e caso o desenvolvimento
seja feito em um Uunico capitulo,
o titulo deverd ser o mesmo do
trabalho. Se o desenvolvimento for
dividido em dois ou mais capitulos,
cada capitulo deverd receber um
titulo especifico.
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- Fonte: Arial ou Times New Roman, tam. 12;

* Espaco entre linhas: 1,5;

* Alinhamento: Justificado;

* Titulo dos capitulos: centralizado, maidsculo e em negrito;

* Recuo esquerdo da 12 linha do pardagrafo: 3 cm;

CONSIDERAGOES FINAIS: Na conclusdo, apresentam-se as
ideias resultantes da reflexdo feita. Devendo assim propor uma ou mais
respostas ao problema estudado, o conteudo deve ser logicamente
verificavel: sustentando efetivamente nos textos lidos e nas demais ideias

citadas ao longo do estudo.

- Fonte: Arial ou Times New Roman, tam. 12;

» Espaco entre linhas: 1,5;

+ Alinhamento: Justificado;

* Titulo dos capitulos: centralizado, maidsculo e em negrito;

* Recuo esquerdo da 12 linha do pardagrafo: 3 cm.




CONSIDERACOES FINAIS E
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REFERENCIAS: Item obrigatério, é o registro dos livros e textos
consultados, devendo constar os documentos e qualquer outra fonte de
informagdo consultados no levantamento de literatura.

¢ Fonte: Arial ou Times New Roman, tamanho 12;

e Espaco entre linhas: 1,5;

+ Alinhamento: Justificado.

+ Estrutura: Autor da obra, titulo (em negrito), niimero da
edicdo, local, editora, ano da publicagdo, nimero de paginas ou paginas

consultadas.

¢ O nome do autor deve ser transcrito pelo sobrenome por extenso,
em letras mailsculas, seguidos pelo primeiro nome e nomes do meio.

Exemplos de citagdo:

- Livro com um autor:

ANDRADE, Maria Margarida de. Introdugdo a Metodologia do
Trabalho Cientifico. Sao Paulo: Editora Atlas, 1993. 140 p.




- Livro com dois autores:

HERNANDEZ, Fernando & VENTURA, Montserrat. A Organizagéo do
Curriculo por Projetos de Trabalho. Porto Alegre: Artmed Editora, 1998. 200 p.

- Partes de livros (capitulo, fragmento...):

ROSA, J. G. ATerceira Margem do Rio, in: FARACO, C. E.. MOURA, F.
M. Literatura brasileira. Sao Paulo, Atica, 2001, p. 361-365.

- Artigo de revista:

SOUSA, T. M. de. Meio Ambiente: um Caso Sério. Revista de
Administragdo Publica, Rio de Janeiro, n? 30, p. 159-161, jan/fev 2002.

- Artigo de jornal:

MORAES, C. L. de. Pequenas Empresas na Estrutura Econdmica.
Gazeta do Povo, Curitiba, 10-abr-2002, p. 15.

- Texto consultado na internet:

Moura, G. C. Citagbes e Referéncias Bibliograficas. Disponivel em
http.//elogica.com.br/user. Acesso em 09-abr-2002.

- Diciondrio:

FERREIRA, Aurélio B. de Hollanda. Novo Diciondrio da Lingua
Portuguesa. 2. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1986. 1838 p.

- Enciclopédia:

ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. Séo Paulo: Encyclopaedia
Britannica do Brasil, 1995. 20 v.




10. Funcoes do
representdnte e
vice-representdante
de turma

+ Representar a turma junto ao educador regente, aos servigos
pedagogicos e a diregdo;

+ Participar das reunides de Representantes de turma e comunicar
aos colegas os assuntos tratados;

- Manter-se atualizado todos os compromissos da turma (datas
de provas, prazos de entrega de trabalhos e de deveres de casa, eventos
da instituigdo), e prestar informagdes aos colegas que solicitarem;

« Prestar informagdes sobre a sua turma quando solicitado pelo
educador regente, aos servigos pedagoégicos ou diregdo;

+ Colaborar para o bom entrosamento da turma, buscando iniciativas
que favorecam o ambiente de amizade, aceitagdo, cooperagdo e unido;

- Colaborar com a integragdo de colegas novatos, com dificuldades
de relacionamento com a turma e com os que possuam algum tipo de
dificuldade de aprendizagem;

- Alertar os servigos pedagégicos sobre todos os casos de bullying,
discriminagdo, agressdo, maus tratos ou outras ocorréncias em sala que
possam causar dano emocional ou material a colegas;

« Ouvir aopinido dos colegas e discutircom aturma seus interesses,
sugestoes, queixas e reivindicagoes, levando-os ao conhecimento da
direcdo dos servigos pedagogicos;

« Estimular a turma a participar com interesse e assiduidade das
rotinas de estudo e das atividades esportivas, pastorais, culturais e civicas
realizadas no centro educacional;

- Auxiliar a turma em sua organizagdo interna e distribuicdo de
tarefas na preparagdo para eventos da instituigdo;

« Sempre que consultado, contribuir com o servigo de coordenagdo
pedagogicana avaliagdo do trabalho dos educadores daturma, prestando
informacoes;

« Zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais da instituicdo;




- Observar a organizagao e limpeza da sala e estimular os colegas a
contribuir com ela.

10.1 - A eleigdo do representante

O momento da escolha do representante requer reflexdao sobre
a decisdo a ser tomada. Ele representa um ato de responsabilidade que
levard a indicagdo de um elemento de confianga da turma. Serd tambeéem
um elemento que deverd exercer influéncia positiva, contribuindo para
organizagdo, unido e, consequentemente, o bom relacionamento da
turma.

Importante lembrar que, para exercer bem seu papel de liderancga,
o representante necessita do apoio e da compreensdo de todos, no
sentido de que cada um torna-se responsdvel pelo sucesso ou fracasso
do trabalho do seu lider.

Principais caracteristicas do representante de turma. Tais
caracteristicas servem de base na hora da escolha dentro do processo de
eleicdo do seu representante:

- Ser exemplo de boa conduta para os colegas na vida pessoal e
escolar, sendo honesto, leal, flexivel, respeitoso, confiante e bom ouvinte;

« Evidenciar espirito de lideranga, tendo consciéncia de que a lideranga é
UM servigo aos outros, e Ndo a si Mesmo;

« Ser comprometido com os estudos e apresentar um bom historico
disciplinar.N&o pode ter termos de ajustamento ou termos de afastamento
no ano anterior ao da elei¢do;

« Mostrar bom comportamento no ambiente de estudo,
regularidade na realizagdo de trabalhos e tarefas escolares, assiduidade
na frequéncia as aulas e pontualidade;

« Tratar bem todos os colegas de turma, evitando cultivar
preferéncias ou dar tratamento diferenciado a determinados colegas;

+ Abster-se de tomar partido em conflitos, procurando sempre
manter a calma e o bom senso;

+ Confiar na turma e acreditar em suas possibilidades;

« Estimular a cooperagdo por meio de exemplos, ndo de ordens;




«Consultar sempre os colegas de turma sobre qualquer divergéncia
ou resolugdes importantes;

«Respeitar os colegas com suas diferencas e limitagoes, e estar
atento a seus problemas individuais: adaptacdo, rendimento, frequéncia,
saude;

- Evitar criticas e comportamento agressivos com os colegas,
procurando sempre ressaltar diante do grupo os aspectos positivos de
cada um, em quaisquer circunstdncias, mesmo em situagoes de estresse;

+ Ter humildade para levar ao educador regente ou ao SOE as
dificuldades que tiver no desempenho de suas fungoes;

- Ser proativo, apresentando a dire¢do e aos servigos pedagogicos
sugestdes vindas dos colegas e para prevenir situagdes que possam
prejudicar a turma;

- Direcionar sugestdes, trabalhos e alternativas para que os
objetivos sejam alcangados;

+ Concluir a etapa anterior na instituicdo sem reprovagao e sangdo
disciplinar mais grave que adverténcia escrita;

A Em caso de falha no cumprimento de seus deveres, o
representante de turma pode ser destituido da fungdo por
determinacdo do conselho de classe.




11. Rito de passagem
de nivel e comissdo
de formdturd

A comissdo de formatura, se aplica
somente para a 32 Série do Ensino Médio. Nos
demais niveis de transi¢do, o Centro Educacional
La Salle organiza o rito de passagem, cujas
datas constam no calenddrio de atividades.
O mesmo nd&o articula, hem organiza festas
de formatura, sendo esta uma atividade livre
e espontdnea que os pais articulam em cada
turma ou entre turmas. Desta forma, o evento
deverd ser apresentado & sociedade como
uma festa privada sem ligagdo com esta instituicdo. Ndo deverd haver
nenhuma referéncia ao nome “La Salle”, nem & sua marca registrada,
no evento atraves de faixas, cartazes ou semelhados, nem nos convites,
comunicados, correspondéncias e contratos.

Para a 32 Série do Ensino Médio a comissdo € composta por dois
estudantes de cada turma, eleitos pelos seus respectivos colegas. Apds a
eleicdo, os membros da comissdo de formatura devem escolher entre si os
que ocupardo os seguintes cargos:

+ Presidente, o quem cabe representar a comissdo junto &
instituicdo, coordenar as atividades dos demais membros da comissdo,
promover e presidir as assembleias, cumprir as decisdes tomadas pela
comissdo, autorizar e visar contas a pagar e depdsitos (se houver);

- Secretdrio, o quem cabe redigir as atas das assembleias e
reunides da comissdo, registrar as sugestoes e decisdes de cada encontro.
Em casos de votagdes, registrar os membros e seus respectivos votos;

+ Tesoureiro, a quem cabe administrar os recursos levantados
para a formatura, se houver, e apresentar relatérios financeiros mensais
aos demais membros da comissdo.

Todos os estudantes da 32 Série do Ensino Médio podem participar
das reunides ordindrias da comissdo de formatura, como ouvintes. As
decisdoes da comissdo devem ser tomadas por consenso ou, na falta deste,
por votagdo.




Nas assembleias de estudantes formandos, para tratar de
assuntos relativos & formatura, todos os presentes tém direito a voz e a
voto, sendo as decisdes tomadas em votagdo, por maioria simples.

Serd excluido da comissdo e haverd nova eleicdo para compor seu
cargo, o estudante que receber em sua ficha individual sansdo disciplinar
ou ndo conseguir manter sua media trimestral maior ou igual a 7,0.

Qualquer sugestdo da comissdo que envolva eventos dentro ou
fora do espago escolar deverd ser solicitada previamente a coordenagdo
de Projetos.

Sao tarefas da Comissado:

« Manter as turmas informadas sobre o andamento das atividades da
comissdo;

+ Realizar assembleias nos momentos em que houver a necessidade
de decisdes importantes;

» Promover a escolha dos oradores, juramentistas e paraninfos;
- Organizar eventos paralelos de apoio & formatura;

+ Se houver um baile de gala, planejar o evento juntamente com a
empresa organizadora contratada;

» Prestar contas de suas atividades & coordenagdo de projetos
sempre que solicitado.

11.1 - A comissdo de pais e/ou responsdveis

A comissdo de pais acompanha e orienta de perto as atividades
da comissdo de formatura, principalmente quando envolverem recursos,
taxas ou outras formas de levantamento de fundos.

No caso de contratagdo de uma empresa para organizagdo do
baile de gala, & comissdo de pais cabe zelar pela seguranca juridica dos
compromissos firmados pela empresa e os formandos.

Os responsdveis da 39 série do Ensino Médio podem participar das
reunioes da Comissdo de Pais, como ouvintes. As decisdes da comissdo
devem ser tomadas por consenso ou, na falta deste, por votagdo.




Sao obrigagdes desta comissdo:

« Acompanhar os atos que envolvam o levantamento de fundos ou
a destinagdo de valores levantados pela comissdo de formatura;

« Prestar contas aos formandos e seus responsdveis da
movimentagdo financeira da comissdo de formatura, guardando
comprovantes de recebimento e pagamento;

- Zelar para que a empresa contratada para a organizagdo do
baile de gala seja idénea e capaz de cumprir os compromissos assumidos;

- Avaliar previamente os termos de contratos a serem firmados,
vetando eventuais cldusulas abusivas ou que possam trazer prejuizos aos
formandos;

- Zelar para que os valores contratados para as atividades de
formatura sejam estabelecidos com lisura e transparéncia;

« Assegurar que nenhuma decisGo de ordem financeira ou
contratual seja implementada sem a anuéncia prévia da assembleia de pais
e/ou responsadveis;

+ Garantir que as atividades realizadas pelos formandos fora do
centro educacional atendam & legislagdo brasileira, notadamente ao
estatuto da crianca e do adolescente.

11.2 - Assembleia de pais e/ou responsaveis

Decis6es de ordem financeira ou alteragdes contratuais gque
impliguem desembolsos dos pais devem ser submetidas previamente
pela Comissdo & assembleia dos pais, antes de serem implementadas.

Nas assembleias de pais, todos os presentes tém direito a voz e a
voto, respeitada a proporg¢do de um voto por familia.

Decisdes que ndo impliquem em aprovagdo ou alteragdo de gastos
podem ser tomadas em votagdo por maioria simples. Decisdes de ordem
financeira ou contratual precisam ser aprovadas por maioria de dois
tercos dos presentes.




A Comissdo de Pais deve lavrar ata com o teor das discussoes e

das decisées tomadas, registrando o humero de votos obtidos em cada
votagdo (a favor, contra e as abstengodes). A ata deve ficar disponivel para
consulta dos pais que ndo comparecerem a assembleia.

11.3 - Rito de Passagem e Conclusdo do Ensino Médio

A organizagdo de Missas de A¢do de Gragas, como a do Rito de
Passagem e da Colagdo de Grau, s@o de responsabilidade exclusiva
do Centro Educacional La Salle, que define o formato, os locais, datas
e hordrios, e providencia todo o necessdrio para a sua realizagdo. A
participagdo nesses eventos é totalmente gratuita para os formandos,
sem nenhuma taxa ou custo.

11.4 - O Baile de Gala

Se houver interesse dos formandos em realizar um baile de gala, a
contratagdo de empresa para realizagdo do evento serd responsabilidade
dos seus responsdveis sem nenhuma interveniéncia, participagdo ou
responsabilidade da institui¢cdo.

Cuidados que a Comissdo de Formatura e o Comissdo de Pais
devem ter na contratagdo de empresa para a organizagdo do baile de
gala:

« Orgar pelo menos trés empresas para cada servigo a ser
contratado e checar se existe registro de reclamagdo contra elas no
Procon ou em sites de prote¢do ao consumidor.

+ Orientar as empresas a ndo incluir em sua cotagdo custos que
serdo assumidos pelo Centro Educacional La Salle, como canudos, becas,
decoragdo, iluminagdo e som da colagdo.

« Elaborar contratos minuciosos quanto ao fornecimento dos
servigos, evitando prejuizos ou margem para erros ou entendimento dubio.

- Exigir a inclusdo de clausula de rescisdo contratual, prevendo os
direitos dos contratantes.




11.5 - Responsabilidade Civil

O Centro Educacional La Salle ndo permite que seu nome seja
associado ao baile de gala dos formandos se essa festividade incluir
apresentagdes artisticas, cantores, bandas, DJs e outros grupos que
veiculem em suas musicas ou apresentagdes mensagens de apologia
ds drogas, violéncia, sexo ou vicios de qualquer natureza, ou fagam
apresentacgoes artisticas que violem os principios da moral e dos bons
costumes.

Se a comissao de formatura optar por incluir no baile elementos
desta natureza, ndo deverd haver nenhuma referéncia ao nome “La
Salle”, nem & sua marca registrada, no evento através de faixas, cartazes
ou semelhados, nem nos convites, comunicados, correspondéncias e
contratos. O evento deverd ser apresentado & sociedade como uma festa
privada sem ligagdo com esta institui¢do.




12. Orientagoes pdra
evdcudcgdo e cdSoS
de emergéncia

Periodicamente, o Centro Educacional La Salle realiza exercicios
de evacuagdo de emergéncia, de forma a treinar os estudantes sobre
como proceder em caso de sinistro.

Nesses exercicios ou em caso de emergéncia real, professores e
funciondrios conduzem toda a populagdo escolar para dreas especificas
de seguranga, bastando ao estudante seguir as orientagdes, conforme
indicado a seguir.

Como o estudante deve proceder em caso de emergéncia ou de
simulag¢do de sinistro:

- Ao soar o alarme, manter-se em siléncio,
atento as orientagoes do professor;

« Cumprir todas as determinagées que forem
dadas pelo professor;

+ Ficar de pé junto & carteira, dando as maos
aos colegas proximos em preparacdo para a saida;

+ Ndo levar nada consigo além de objetos de valor que puderem
ser guardados no bolso (celular, carteira...);

- O estudante mais préximo da porta de saida deve aguardar
ordem do professor para iniciar o abandono, indo direto para a drea de
seguranga;

+ Durante o deslocamento, ndo correr, n@o gritar, manter-se na
fila, n@o retornar em hipotese alguma, procurando evitar que outros o
facam;

« Durante o trgjeto entre a sala de aula e a drea de seguranga,
atender prontamente as orientagées dos brigadistas do Centro Educacional
La Salle;




- Ndo realizar ligagoes pelo celular ou enviar mensagens de texto
enguanto estd se dirigindo para a drea de seguranga;

- Seguir sempre pelo lado direito do corredor e da escada, deixando
o lado esquerdo livre;

« Nunca tomar o elevador;

+ Se perceber alguém caido, ferido ou em dificuldade de
deslocamento, comunique o professor ou o brigadista mais proximo, sem
abandonar a fila;

» Manter-se reunido com a sua turma na drea de segurancga, até
segunda ordem;

- Somente proceder a evacuagdo total da propriedade se orientado
expressamente pelo professor;

Se vocé estiver fora da sala de aula ao soar o alarme de emergéncia
(pdtio, banheiro, ambulatdrio...), ndo retorne a sala. Dirija-se diretamente
para a drea de seguranga, procure a sua turma e apresente-se ao
educador

A Em caso de assalto ou outra situagdo em que ocorra o ingresso de
pessoa(s) armadal(s), o Centro Educacional La Salle adota um protocolo especial
de contengdo, como forma de reduzir riscos pessoais e evitar que estudantes,
professores e funciondrios se tornem alvos de disparos ou balas perdidas.




13. Protocolo
de contencgdo

O protocolo de contenc¢do ¢ realizado da seguinte forma:

« Uma vez verificada a presenca de pessoa (s) armada (s) na instituicdo,
o setor responsavel fard soar pelo sistema de som das salas de aula, escritorios
e dreas de circulagdo o aviso “Atengdo: iniciando protocolo de contengdo”;

- Ao soar este aviso, nenhum aluno pode ser liberado das salas de
aula ou de outras salas da instituicdo até que o sistema de som comunique
o fim do protocolo;

- Sinais de troca de hordrio ou de inicio do intervalo devem ser ignorados,
para gque todos permanegam seguros em sala até o fim do protocolo.;

 Estudantes que estiverem fora da sua respectiva sala de aula
devem procurar imediatamente um local fechado para protecdo,
preferencialmente o local mais proximo possivel (uma sala de aulag,
biblioteca, gabinete administrativo...);

- Estando dentro de um ambiente seguro, o estudante ndo deve
retirar-se de |0 até que o sistema de som informe o encerramento do
protocolo de contengdo;

« Banheiros de estudantes n@o sdo dreas adequadas para refligio
em situagoes de contengdo, pela impossibilidade de bloqueio da porta em
caso de tentativa de invasao;

« Nenhuma pessoa poderd permanecer em dreas abertas (pdtios, jardins,
quadras esportivas) durante um protocolo de contengdo. O Servigo de Coordenacdo
de Turno e o Servigo de Seguranga sdo encarregados de fazer uma varredura por
esses locais e conduzir todos para a drea segura mais proxima;

+ Se forem ouvidos disparos, as portas das salas devem ser
trancadas e as luzes apagadas. Permanecer abaixado, rente ao chdo,
ode evitar s rdida.




O Centro Educacional La Salle conta com

servico de seguranca armada terceirizado de
plantdo durante o hordrio de aula. Os segurangas
sdo treinados por empresa especializada
e qualificados para lidar com situagdes de
emergéncia. Ao estudante, basta buscar um local
seguro para abrigar-se e esperar a situagdo ser
resolvida.
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01 - Recesso de Pdscoa - Pdscoa dos
colaboradores.

02 - Feriado da sexta-feira da paixao.

04 - Feriado de Pascoa.

07 - Dia Nacional de combate ao bullying -

Lei federal N.213.277/2016.

10 - Sdbado letivo para todos os niveis de ensino.
19 - Dia do indio — Resolug¢do N2 201/2017 -
CEE-AM.

21 - Feriado nacional - Tiradentes.

24 - Sdbado letivo para todos os niveis de ensino.

01 - Feriado nacional - Dia do trabalho.

08 - Sdbado letivo para todos os niveis de ensino.
Dia da familia na escola - Lei estadual

N.2 201/2017 CEE -AM.

13 - Dia nacional de denuncia contra o racismo -

Lei Federal N210.639/2003 - Parecer N.2 003/2004

CNE/CP e Resolugdo N.2 01/2004 CNE-CB.

10 a 14 - Semana de La Salle.

15 - Dia de Sdo Jodo Batista de La Salle.
Conselho de classe do 19 trimestre.

22 - Divulgagdo de resultados e entrega de

boletim escolar.

26 - Término do 12 trimestre.

27 - Inicio do 22 trimestre.

03 - Feriado de Corpus Christi

07 a 11 - Semana antidrogas - Lei Estadual

N.2 32/2006 - CEE/AM.

19 - Sdbado letivo para todos os niveis de ensino.
26 - Dia internacional de combate as drogas -
Lei estadual N.2 32/2006 - CEE/AM.

27 - Dia do mestico - Lei Estadual

N.2 3.044/2006 CEE-AM.
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03 - Sdbado Letivo para todos os niveis de ensino.
05 a 13 - Recesso escolar docente.

-

05 a 16 - Recesso escolar discente.

14 a 16 - Jornada Pedagogica.

19 - Inicio do 22 semestre letivo.

24 - Sdbado letivo para todos os niveis de ensino.
31 - Sdbado letivo para todos os niveis de ensino.

| 07 - Sdbado letivo - Dia da Familia na escola -

Lei Estadual N.2 201/2017 CEE -AM.
09 - Dia Internacional das populagées indigenas.
21 - Sdbado letivo para todos os niveis de ensino.

05 - Feriado - Elevagdo do Amazonas a Categoria
de Provincia.

06 - Recesso escolar.

07 - Feriado nacional - Independéncia do Brasil.
10 - Término do 22 trimestre.

11 - Conselho de classe do 292 trimestre.

13 - Inicio do 32 trimeste.

13 a 17 - Semana de Educagdo para a Vida -

Lei Federal N.211.988/20089.

18 - Divulgagdo de resultados e entrega de
boletim escolar.

25 - Sdbado letivo para todos os niveis de ensino.
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11 - Antecipacgdo feriado do dia do educador.
12 - Feriado - Dia de Nossa Senhora
Aparecida.

16 - Sabado letivo para todos os niveis de
ensino.

23 - Sdbado letivo para todos os niveis de
ensino.

24 - Feriado do aniversario de Manaus.

02 - Feriado nacional - Finados.
13 - Sdbado letivo para todos os niveis

de ensino.

15 - Feriado Proclamagdo da Republica.

20 - Dia Nacional da Consciéncia Negra -
Art. 79-B, Leis Federal 9.394/96 e 10.633/03.
27 - Sabado letivo para todos os niveis

de ensino.

04 - Sdbado Letivo - Encerramento do ano letivo.
Entrega de pareces e de boletins aos pais
(para todas as turmas).

06 e 07 - Revisdo para o Exame Final.

08 - Feriado de Nossa Senhora da Conceigao.
09 a 15 - Periodo exame final.

16 e 17 - Conselho de classe final.

]

20 - Divulgagdo do resultado e revisdo provas.
21 - Encerramento do ano escolar.
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